
  
 

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

  
  
  
  
  
  
  
  

  
  نامه معاملات آيين

 اي شركتهاي برق منطقه
  شركت مديريت شبكه برق ايران

  سازمان توسعه برق ايران
  )سانا(سازمان انرژيهاي نو ايران 

  )سابا( وري انرژي ايران سازمان بهره
  
  
  

  الملل شركت توانير روابط عمومي و امور بين    : ناشر
  1384يور ماه شهر  :تاريخ انتشار

  شركت نيروچاپ :   ليتوگرافي و چاپ



  
 

  ميدان ونك ـ خيابان شهيد عباسپورـ شركت توانير تهران ـ :   نشاني ناشر
  88773042    :تلفن 

  88884729    :دورنگار
  
اي، شركت مديريت شبكه برق ايران،  نامه معاملات شركتهاي برق منطقه متن آيين ●

وري انرژي ايران  و سازمان بهره) سانا(رژيهاي نو ايرانسازمان توسعه برق ايران، سازمان ان
 قابل http://news.tavanir.org.irدر سايت خبري شركت توانير به نشاني) سابا(

  .مندان است دسترس علاقه



  
 

  تعالي هبسم
  

  وزارت نيـرووزارت نيـرو
  

مـورخ  100/20/22970 شماره   بنا به پيشنهاد     5/5/1384 ت وزيران در جلسه مورخ    أهي
 قــانون برنامــه چهــارم توســعه اقتــصادي، 7 نيــرو و بــه اســتناد مــاده زارت و4/5/1384

نامه معـاملات شـركتهاي     آيين1383اجتماعي و فرهنگي جمهوري اسلامي ايران مصوب  
اي، مديريت شبكه برق ايران، سـازمان توسـعه بـرق ايـران، سـازمان                 سهامي برق منطقه  
را بـه شـرح زيـر    )1() سـابا (ژي ايـران  وري انـر  و سـازمان بهـره    ) سانا(انرژيهاي نو ايران    

  : تصويب نمود
  

  نامه معاملات آيين
 مديريت شبكه برق ايران،  اي، شركتهاي سهامي برق منطقه

و ) سانا(سازمان توسعه برق ايران، سازمان انرژيهاي نو ايران 
   )2()سابا(وري انرژي ايران  سازمان بهره

  
  

   كليات   ـفصل اول
اي، مـديريت شـبكه بـرق ايـران،            شركتهاي سهامي بـرق منطقـه       كليه معاملات   )1(ماده  

وري انـرژي     و سازمان بهـره   ) سانا(سازمان توسعه برق ايران، سازمان انرژيهاي نو ايران         
 اعـم از     شـوند،   نامه به اختصار شركت ناميده مي       كه از اين پس در اين آيين      )3(  )سابا(ايران

نامه و    ي، اجرت كار و غيره براساس اين آيين        استجاره،  پيمانكار    خريد ، فروش، اجاره،   
 .شود انجام مي) مزايده(حسب مورد از طريق مناقصه 

  :روند نامه در معاني مشروح زير به كار مي اصطلاحات مندرج در اين آيين) 2(ماده 

                                                           
  .درج شده است» سانا«نامه   در متن اصلي آيين :  )٣(و ) ٢(، )١(

فرايندي است رقابتي بـراي تـأمين كـالا،  خـدمت يـا حقـوق بـا كيفيـت              :  مناقصه -الف
گـري كـه       ، كه در آن تعهدات موضوع معاملـه بـه مناقـصه             )مناقصهطبق اسناد   (موردنظر  

  .شود كمترين قيمت متناسب را پيشنهاد كرده باشد، واگذار مي
فرايندي است رقابتي براي فـروش كـالا،  خـدمت يـا حقـوق،  كـه در آن                    :  مزايده –ب  

 گري كـه بيـشترين قيمـت متناسـب را پيـشنهاد كـرده باشـد،                 موضوع معامله به مزايده   
  .شود واگذار مي

نامـه، مناقـصه      باشـد كـه براسـاس ايـن آيـين           شركت مي ): گزار  مزايده(گزار     مناقصه -ج
  .نمايد را برگزار مي) مزايده(
) مزايـده (شخـصي حقيقـي يـا حقـوقي اسـت كـه در مناقـصه            ): گر  مزايده(گر     مناقصه -د

  .كند شركت مي
رگـزاري، تعيـين برنـده، اتخـاذ     هيئتي است كه فرايند ب): مزايده( كميسيون مناقصه    -هـ  

و سـاير وظـايف مقـرر در ايـن          ) مزايـده (تصميم در خصوص تجديـد و يـا لغـو مناقـصه             
  .گيرد نامه را برعهده مي آيين

هيئتــي اســت بــا حــداقل ســه عــضو خبــره فنــي بازرگــاني :   كميتــه فنــي بازرگــاني-و
 و ارزيابي كيفـي     ، كه ارزيابي فني بازرگاني پيشنهادها     )حسب نوع معامله  (دار    صلاحيت

نامـه را برعهـده       و همچنين ساير وظايف مقـرر در ايـن آيـين          ) گران  مزايده(گران    مناقصه
. شـوند  انتخـاب مـي  ) و يا نماينده مجاز وي    (اعضاي اين كميته توسط مديرعامل      . گيرد  مي

هـا را رسـماً بـه     تواند مسئوليت انجام اين ارزيابي     مي)  و يا نماينده مجاز وي    (مديرعامل  
شاور واجد صلاحيت واگذار نمايد كه دراين صورت اين مشاور در حكم كميتـه فنـي                م

  .بازرگاني خواهد بود
هيئتي است كه فرايند تحويل و تحول كالا،  خدمت يا حقـوق از              :  كميسيون تحويل  -ز

. گيرد نامه را برعهده مي و ساير وظايف مقرر در اين آيين) به برنده مزايده  (برنده مناقصه   
، ) تحويـل دهنـده  / يا نماينده واحد تحويل گيرنده (ن تحويل مركب از انباردار      كميسيو

شـود    نماينده واحد تقاضاكننده و نماينده يا نمايندگاني كه توسط مديرعامل تعيـين مـي             
  .خواهد بود

هيئتي است متشكل از مديرعامل، ذيحـساب       ): مزايده( هيئت سه نفره ترك مناقصه       -ح
ع عمومي، كه با توجه به شرايط، ميسر نبودن انجام معاملات           و يك نفر به انتخاب مجم     

نامـه بـه اختـصار هيئـت سـه            نمايد كه در اين آيين      را تاييد مي  ) مزايده(از طريق مناقصه    
  .شود نفره ناميده مي



  
 

قـانون برگـزاري    » 7«هيـأت رسـيدگي موضـوع مـاده         :  هيأت رسيدگي به شـكايات     -ط
  . باشد  مي1383مناقصات مصوب 

عبـارت اسـت از ارزيـابي تـوان انجـام      ):  گـران  مزايـده (گران  زيابي كيفي مناقصهي ـ ار 
كه از سوي شركت و توسط كميتـه فنـي بازرگـاني            ) گران  مزايده(گران    تعهدات مناقصه 

  .شود انجام مي
عبارت است از بررسي كامل بودن اسناد و امضاء آنها، غيرمشروط : ك ـ ارزيابي شكلي 

  .قيمتو خوانا بودن پيشنهاد 
كارآيي،  فرايندي است كه در آن مشخصات، استانداردها،: ل ـ ارزيابي فني بازرگاني

دوام و ساير ويژگيهاي فني بازرگاني پيشنهادها بررسي،  ارزيابي و پيشنهادهاي قابل 
  .شوند قبول برگزيده مي
  هترين قيمت بـه شـرح منـدرج در مـاد     فرايندي است كه در آن مناسب: م ـ ارزيابي مالي 

انـد،   از بين پيـشنهادهائي كـه از نظـر فنـي بازرگـاني پذيرفتـه شـده              نامه،  اين آيين  ) 21 (
  .شود برگزيده مي

شـود و در طـي    دوره زماني است كه توسط شركت اعلام مي: ن ـ مدت اعتبار پيشنهادها 
اين مدت شامل زمان لازم براي انجـام مناقـصه   . بايد داراي اعتبار باشند     آن پيشنهادها مي  

  .باشد ،  بررسي و ارزيابي پيشنهادها، تعيين برنده و انعقاد قرارداد مي)مزايده(
  : انحصار در معامله عبارت است از:  انحصار-س
  :شود  كه به طريق ذيل تعيين مي يگانه بودن متقاضي شركت در معامله -1
  .اعلان هيئت وزيران براي كالاها، خدمات يا حقوقي كه در انحصار دولت است 1-1
ر فراخوان عمومي در خصوص موضوع معامله  و ايجـاب تنهـا يـك متقاضـي                انتشا 1-2

 .براي انجام معامله
  مـاده ) 1(بنـد   )1(منحصر بفرد بودن اموال منقول،  خدمات و حقوق كه بـا توجـه بـه                  -2
  .شود مشخص مي) 26(
سندي است كه در آن زمان و مهلت برگزاري مراحل            ) :مزايده( برنامه زماني مناقصه     -ع

  .شود ، مدت اعتبار پيشنهادها و زمان انعقاد قرارداد مشخص مي)مزايده(ناقصه مختلف م
ــا نــام شــبكه اطــلاع :  رســاني  شــبكه اطــلاع-ف رســاني  وب ســايت اينترنتــي اســت ب

الكترونيكي معاملات شركت سهامي مديريت توليد، انتقال و توزيع نيـروي بـرق ايـران      
رسـاني    نامـه اختـصاراً شـبكه اطـلاع         نو شركتهاي زيرمجموعه كه در ايـن آيـي        ) توانير(

                                                           
  .در متن اصلي قيد نشده است» به«حرف اضافه ) ١(

شود و توسط شركت سهامي مديريت توليـد، انتقـال و توزيـع     معاملات توانير ناميده مي   
  .شود ايجاد مي) توانير(نيروي برق ايران 

  
  بندي معاملات فصل دوم ـ  طبقه

  :شوند به سه دسته تقسيم مي) قيمت معامله(معاملات از نظر نصاب ) 3(ماده 
  وچــك، معــاملاتي اســت كــه مبلــغ آن كمتــر از بيــست ميليــونمعــاملات ك -1

 1382ايـن نـصاب بـر مبنـاي قيمـت ثابـت سـال           . ريال باشـد  ) 000/000/20(
3«ماده  » 1«باشد و براساس رويه تبصره        مي قانون برگزاري مناقصات مصوب  » ِ

  .شود هاي بعدي تعديل و جايگزين مي  و  اصلاحيه1383سال 
است كه مبلغ مورد معاملـه بـيش از سـقف مبلـغ             معاملات متوسط، معاملاتي     -2

معاملات كوچك بوده و از ده برابر سـقف مبلـغ معـاملات كوچـك تجـاوز                 
 .ننمايد

معاملاتي است كه مبلغ برآورد اوليه آنهـا بـيش از ده برابـر              : معاملات بزرگ  -3
 . سقف مبلغ معاملات كوچك باشد

توسـط مبلـغ مـورد      مبناي نصاب در خريد، بـراي معـاملات كوچـك و م           : 1تبصره  
مبلـغ بـرآوردي بـه تـشخيص     . باشد معامله و در معاملات بزرگ، مبلغ برآوردي مي 

و يـا   )  و يا واحـد متقاضـي     (توسط مشاور طرح    ) و يا نماينده مجاز وي    (مديرعامل  
  .شود كارشناس منتخب هيئت مديره تعيين مي

و (ديرعامل مبناي نصاب در فروش،  مبلغ برآوردي است كه به تشخيص م: 2تبصره 
كارشـناس  ( توسـط مـشاور طـرح و يـا كارشـناس ارزيـاب                )يا نماينده مجـاز وي    

 .تعيين خواهد شد) منتخب هيئت مديره و يا كارشناس رسمي دادگستري
هاي ياد شـده نبايـد بـا      مبلغ يا برآورد معاملات مشمول هر يك از نصاب        : 3تبصره  

شـوند ، بـه نـصاب     لقي ميتفكيك اقلامي كه به طور متعارف يك مجموعه واحد ت       
  .تر تبديل شود پايين
  :شوند بندي مي به شرح زير طبقه) مزايده(انواع مناقصه ) 4(ماده 
  :شوند بندي مي از نظر مراحل بررسي به انواع ذيل طبقه) مزايده( مناقصه -الف

و يا نماينـده مجـاز      (فرايندي است كه به تشخيص مديرعامل       : اي  يك مرحله  -1
درايـن فراينـد پاكتهـاي      . ابي فني بازرگاني پيشنهادها نباشـد       نياز به ارزي  ) وي

در يك جلسه گـشوده و در همـان جلـسه        ) گران  مزايده(گران    پيشنهاد مناقصه 
  .شود برنده تعيين مي



  
 

و يـا نماينـده مجـاز       (فرايندي است كه به تشخيص مديرعامل       :  اي  دو مرحله  -2
يـن فراينـد كميتـه فنـي        در ا . بررسي فني بازرگاني پيشنهادها لازم باشـد      ) وي

بازرگاني تشكيل و  پيشنهادها را مورد ارزيابي قرار داده و نتايج ارزيابي فني              
كنـد تـا      گـزارش مـي   ) مزايـده (بازرگاني پيشنهادها را به كميـسيون مناقـصه         

 .تعيين شود) مزايده(نامه برنده مناقصه  براساس مفاد اين آيين
بـه انـواع ذيـل    ) گران مزايده(گران    قصهاز نظر روش دعوت منا    ) مزايده( مناقصه   -ب

  :شوند بندي مي طبقه
ــده(مناقــصه  -1 فراينــدي اســت كــه از طريــق آگهــي عمــومي از  : عمــومي) مزاي

 .آيد دعوت بعمل مي) گران مزايده(گران  مناقصه
و با  ) 15(فرآيندي است كه در آن براساس مفاد ماده         : محدود  )مزايده  (مناقصه   -2

) گـران   مزايـده (گـران     نامه،  در وهله نخست مناقصه      اين آيين   )13(رعايت ماده   
فهرسـت  (شـوند سـپس بـراي واجـدين اولويـت             واجد صلاحيت فراخوان مـي    

 .شود ارسال مي) مزايده(دعوتنامه شركت در مناقصه  )كوتاه
  

  فصل سوم ـ سازماندهي 
  :شود به شرح زير سازماندهي مي )مزايده( كميسيون مناقصه  )5(ماده 
شركت متشكل از سـه نفـر عـضو    ) مزايده(هاي مناقصه      كميسيون  هر يك از   -الف
باشد كه توسط هيئت مديره از ميان مديران و يا كارشناسـان خبـره، متعهـد و                   مي

تواند بيش از يك كميسيون تـشكيل دهـد،           هيئت مديره مي  . شوند  مطلع انتخاب مي  
هـاي    كميسيونهمچون كميسيونهاي مجزا براي انجام فرايند مناقصه و مزايده و يا            

...) مانند معاملات با برآورد مبلغ كمتر و بيـشتر از         (متفاوت براي سطوح معاملات     
بـرداري و     سـاخت، بهـره    (BOOاز قبيـل معـاملات      (يا كميسيون معاملات خاص     

بـرداري    بازسازي، بهره  (ROT، و   ) برداري و انتقال    ساخت، بهره  (BOT ،)مالكيت
در ايـن   . باشـد    كه از نظر تخصـصي پيچيـده مـي         و يا كميسيون معاملاتي   )) و انتقال 

بايد محدوده فعاليت هريك را مشخص و بـه مـديرعامل و       صورت هيئت مديره مي   
  .ها ابلاغ نمايد همچنين كميسيون

تواند اختيارات خود را در انجام اين بنـد بـه مـديرعامل               هيئت مديره نمي  : 1تبصره  
  .تفويض نمايد

از اعضاء هيئـت مـديره بعنـوان عـضو كميـسيون        انتخاب حداكثر دو نفر     : 2تبصره  
  .بلامانع است) مزايده(مناقصه 

هاي مناقـصه   با تغيير اعضاء هيئت مديره شركت احكام اعضاء  كميسيون : 3تبصره  
مـادام كـه عـضويت      . ها انتخـاب شـوند      بايد تنفيذ و يا اعضاء كميسيون       مي  )مزايده(

اء  جديـد انتخـاب نـشده باشـند،          ها به شرح فوق تنفيذ و يا اعـض          اعضاء  كميسيون  
  .ها در مسئوليت خود باقي خواهند بود كميسيون اعضاء

از يـك يـا     ) به تـشخيص هيئـت مـديره      (در صورت فوت يا سلب شرايط       : 4تبصره  
بايـد نـسبت بـه        ، هيئت مديره مي   )مزايده(هاي مناقصه     چند نفر از اعضاء كميسيون    

اقـدام و در سـاير مـوارد نظيـر          انتخاب عضو يا اعضاء جـايگزين بـراي كميـسيون           
انتخـاب  » الـف «بايد اعضاء كميسيون را بـا رعايـت بنـد             استعفاء، هيئت مديره مي   

  .نمايد
 )1( كميسيون با حضور هر سه نفـر اعـضاء مزبـور رسـميت دارد و تـصميمات آن بـا                 -ب

  .اكثريت آراء اتخاذ خواهد شد
ز كارشناسـان و متخصـصين      تواند حسب مورد ا     مي) مزايده(كميسيون مناقصه   : 1تبصره  

نظـران كـه هيچگونـه منـافعي در       و يا ساير صاحب   (فني، مالي ، حقوقي و اداري شركت        
بـدون حـق    (براي حضور در جلسات كميسيون و براي اظهارنظر         ) موضوع معامله ندارند  

  .دعوت نمايد) رأي
يون رؤساي هر يك از واحدها يا نمايندگان مختار آنها چنانچـه عـضو كميـس      : 2تبصره  

) مزايـده (توانند در مورد معاملات مربوط به واحد خود در كميسيون مناقصه              نباشند مي 
) مزايـده (همچنـين كميـسيون مناقـصه       . حضور يافتـه و توضـيحات لازم را ارايـه دهنـد           

 تا در جلـسه شـركت نمـوده و نظـر خـود را               )2(تواند از هر يك از رؤسا تقاضا نمايد         مي
  .اظهار دارند) بدون حق راي(

  .است )مزايده(موارد زير از وظايف كميسيون مناقصه ) 6(ماده 
  .براي انتشار آگهي و يا ارسال دعوتنامه) مزايده( تاييد كفايت اسناد مناقصه –الف 
  .در موعد مقرر در فراخوان) مزايده( تشكيل جلسات كميسيون مناقصه -ب
و نيـز خوانـا بـودن و     آنهـا    بررسي پيشنهادها از نظر كامل بـودن مـدارك و امـضاء          -ج

  ).ارزيابي شكلي(غيرمشروط بودن پيشنهادهاي قيمت 
 ارزيابي پيشنهادها و تعيين پيـشنهادهاي قابـل قبـول طبـق شـرايط و اسـناد مناقـصه                    -د
  ).مزايده(

                                                           
  .ذكر شده است» به«در متن اصلي ) ١(
  .درج شده است» نمايند«در متن اصلي ) ٢(



  
 

و بررسـي فنـي بازرگـاني       )  در صورت لزوم  ( ارجاع ارزيابي كيفي پيشنهاددهندگان      -هـ
  .اي  در فرايند دو مرحلهپيشنهادها به كميته فني بازرگاني

  .نامه  تعيين برندگان اول و دوم طبق شرايط اين آيين-و
  ).مزايده( تنظيم و امضاء  صورتجلسات كميسيون مناقصه -ز
  .نامه طبق شرايط اين آيين) مزايده(گيري درباره تجديد يا لغو مناقصه   تصميم-ح
  

  )مزايده(فصل چهارم ـ  برگزاري مناقصه 
  :به ترتيب شامل مراحل ذيل است) مزايده(د برگزاري مناقصه فراين) 7(ماده 

الف ـ تامين منابع مالي لازم براي انجام موضوع مناقصه و نحوه مـصرف منـابع حاصـل از     
  .انجام موضوع مزايده

  اي ، اي و يـا دو مرحلـه   يك مرحله(در معاملات بزرگ ) مزايده(ب ـ تعيين نوع مناقصه  
  ).عمومي يا محدود

  )مزايده( اسناد مناقصه  تهيه- ج
  .در صورت لزوم )گران مزايده(گران   ارزيابي كيفي مناقصه-د

  ).مزايده( فراخوان مناقصه -هـ
  . ارزيابي پيشنهادها-و
  ).مزايده( تعيين برنده مناقصه -ز
   انعقاد قرارداد-ح

  تامين منابع مالي) 8(ماده 
شـركت بـه نحـو مقتـضي         انجام معاملات به هر طريق، مشروط بر آن اسـت كـه              -الف

بيني منابع مالي معامله در مدت قرارداد اطمينان حاصل و مراتب در اسناد               نسبت به پيش  
  .مرتبط قيد شده باشد

در خصوص معاملاتي كه دوره انجام آن بيش از مدت يـك سـال و مبلـغ آن نيـز            : تبصره
بايـست   بيش از دويست برابر نصاب معاملات كوچك باشد، قبل از انجـام معاملـه مـي             

اعتبـار مــورد نيــاز ســال جــاري و بــرآورد سـنوات آتــي بــا تــصويب هيئــت مــديره در   
  .هاي بودجه ساليانه شركت درج و به تاييد مجمع عمومي برسد پيوست

 نحوه ضمان تأخير تعهدات براي انجام معامله بايد توسط شـركت بـه صـراحت در                 -ب
  .قيد و تعهد شود) مزايده(شرايط و اسناد مناقصه 

  روشهاي انجام مناقصه) 9(ه ماد
  :شود مناقصه به يكي از طرق ذيل انجام مي

كارپرداز يا مأمور خريد بايد با توجه به كم و كيـف            :  در مورد معاملات كوچك    -الف
در ارتباط با بهاي آن تحقيق نمايد و بـا رعايـت            )  خدمت يا حقوق    كالا،(موضوع معامله   

و بـه تـشخيص و مـسئوليت خـود،          صرفه و صلاح شركت و اخذ صورتحساب مـشخص          
سـند هزينـه بايـد توسـط     . معامله را با تأمين كيفيت به كمترين بهاي ممكن انجام دهـد    

معاملـه بـه    «مأمور خريد با درج نام و نام خـانوادگي و سـمت و تـاريخ و ذكـر اينكـه                     
  .، امضاء  شود»كمترين بهاي ممكن انجام شده است

يا مأمور خريد بايد با توجـه بـه كـم و كيـف              كارپرداز  :  درمورد معاملات متوسط   -ب
درباره بهاي آن تحقيق نمايد و با رعايت صرفه و            ) خدمت يا حقوق    كالا،(موضوع معامله   

صلاح شركت و با اخذ حداقل سه فقـره اسـتعلام كتبـي، بـا تـأمين كيفيـت مـوردنظر،                     
 هـم تـراز     چنانچه بهاي بدست آمده مورد تأييد مسئول واحد تداركاتي يا مقام مـسئول            

چنانچـه اخـذ سـه      . وي باشد، معامله را با عقد قرارداد و با اخذ صورتحساب انجام دهد            
فقره استعلام كتبي ممكن نباشد با تأييد مسئول تداركاتي يا مقام مسئول هـم تـراز وي،                

  .شود به تعداد موجود كفايت مي
وري اعـلام نمايـد،     در خريد چنانچه درخواست كننده تائيد نمونه را كتباً ضر         : 1تبصره  

  .كننده برسد قبل از انجام خريد، بايد نمونه به تأييد درخواست
مأمورين و ساير مسئولين مذكور دراين ماده با توجه به مدتي كه فروشندگان             :  2تبصره  

كالا ، خدمت يا حقوق در برگ استعلام بهـاء  بـراي اعتبـار بهـاي پيـشنهاد شـده ذكـر                       
  .نندكه به علت انقضاي مدت، خسارتي متوجه شركت نشوداند، بايد طوري اقدام ك كرده

  چنانچه مـسئوليت واحـد تـداركاتي برعهـده كـارپرداز واحـد باشـد، امـضاء                :  3تبصره  
در صـورتي كـه شـركت فاقـد     . نامبرده به منزلـه  امضاء مسئول واحـد تـداركاتي اسـت    

ديان پـستهاي مـشابه   نامه را به متـص  توان وظايف مندرج در اين آيين   كارپرداز باشد،  مي   
در اينگونـه مـوارد معـاملات بـا تاييـد مقـام             . سازماني و يا به مأمور خريد محول نمود       

  .مسئول واحد مربوطه انجام خواهد شد
  :شود  در معاملات بزرگ به يكي از روشهاي ذيل عمل مي-ج
  .برگزاري مناقصه عمومي از طريق انتشار فراخوان -1
 .برگزاري مناقصه محدود -2

  :شود مزايده به يكي از طرق ذيل انجام مي) 10(ماده 
بهاي پايه مورد معامله از طـرف كارشـناس         :   درمورد معاملات كوچك و متوسط      -الف

فراخوان حـراج   . پذيرد  منتخب هيئت مديره ارزيابي و فروش از طريق حراج صورت مي          
  .رساني معاملات توانير منتشر شود بايد از طريق شبكه اطلاع



  
 

اي اهميت معامله و به تشخيص مديرعامل از دو تا سه نوبـت از طريـق                همچنين به اقتض  
هـاي كثيرالانتـشار كـشوري يـا اسـتان            درج خلاصه فراخوان حراج در يكي از روزنامه       

رسـاني    با ذكر چگونگي دسترسي به جزئيات اطلاعات مربوطه در شبكه اطلاع          (مربوط  
 ملاحظه مشخصات مورد معاملـه  به نحويكه خريداران بتوانند با(يا طرق ديگر  ) مذكور

  .منتشر شود) در حراج شركت نمايند
در فراخوان بايد درج شود كه در مقابل فروش، وجه آن نقداً دريافت و هرگونه : 1تبصره

  .ماليات، عوارض و نظاير آن طبق قوانين و مقررات به عهده خريدار است
ه بالاترين بهـاء را پيـشنهاد     حراج از بهاي ارزيابي شده شروع و به خريداري ك         : 2تبصره  

پيدا ) قيمت ارزيابي شده  (شود و چنانچه داوطلب خريد به حداقل قيمت           كند واگذار مي  
  .گيرد نشود، حراج تجديد و عنداللزوم مورد معامله مجدداً مورد ارزيابي قرار مي

، فرآينـد   )10(مـاده   ) الـف (تواند، در خصوص معاملات موضوع بنـد          شركت مي : 3تبصره  
  .را استفاده نمايد) مزايده كتبي(ام معاملات بزرگ انج
و يا نماينده مجاز    (  در معاملات بزرگ قيمت پايه كارشناسي به تشخيص مديرعامل         -ب
بـا اكثريـت آراء هيئتـي كارشناسـي         (توسط مشاور طرح و يا كارشـناس ارزيـاب          ) وي

  تعيين و بـه      ) نفر به انتخاب هيئت مديره و يا كارشناس رسمي دادگستري          3متشكل از   
  .شود هاي ذيل عمل مي يكي از روش

  .برگزاري مزايده عمومي از طريق انتشار فراخوان -1
 .برگزاري مزايده محدود -2
) 115(به استثناء اموال مستثني شـده در مـاده          (فروش اموال غيرمنقول شركت     : 1تبصره  

 مجلس شوراي اسلامي كه فـروش       01/06/1366قانون محاسبات عمومي كشور مصوب      
. باشـد   ، با پيشنهاد هيئت مديره و تصويب مجمع عمـومي مجـاز مـي             )باشد  نها ممنوع مي  آ

چنانچه روش انجام معامله در مصوبه مجمع عمومي مشخص نشده باشـد براسـاس مفـاد                
  .نامه عمل خواهد شد اين آيين
اموال منقول و غيرمنقول شركتهاي تابعه  شركت سهامي مديريت توليد، انتقال          : 2تبصره

دهنـده و     بـا پيـشنهاد هيئـت مـديره شـركت انتقـال           ) تـوانير (زيع نيروي برق ايران     و تو 
تصويب مجامع عمومي شركتهاي مزبور و حداقل بـه قيمـت معـادل ارزش دفتـري قابـل                  

بهاي اينگونـه امـوال توسـط مجـامع عمـومي مربـوط تعيـين           . باشد  انتقال به يكديگر مي   
  .شود مي

  : گيرد  انجام ميارزيابي كيفي به شرح زير) 11(ماده 
  :گران بايد موارد ذيل لحاظ شود  در ارزيابي كيفي مناقصه-الف

  .تضمين كيفيت خدمات و محصولات -1
 .داشتن تجربه و دانش در زمينه موردنظر -2
 .حسن سابقه -3
 .هاي صلاحيت، در صورت لزوم داشتن پروانه كار يا گواهينامه -4
 .ت لزومتوان مالي متقاضي براي انجام موضوع معامله، در صور -5
در صـورتيكه     بيني شده است،    گران پيش   مواردي كه براي ارزيابي كيفي مناقصه     : 1تبصره  

  .با عمل مزايده موردنظر منطبق باشد بايد لحاظ شود
  :به شرح ذيل است) گران مزايده(گران   مراحل ارزيابي كيفي مناقصه-ب

  .تعيين معيارهاي ارزيابي و اهميت نسبي معيارها -1
ايـن معيارهـا    . هاي ارزيابي متناسب با موضوع معامله تعيين خواهـد شـد          معيار: 2تبصره

شامل مواردي همچون سابقه اجرائي و تجربه انجام كارهاي مشابه يـا دردسـت اقـدام ،                 
ها و نوآوري در كارهاي مشابه، داشتن      حسن سابقه و رضايت در كارهاي قبلي، خلاقيت       

كار و يا دردسـترس، مـديريت كارآمـد و          آلات و لوازم كار آماده به         تجهيزات و ماشين  
سيستم مديريتي مناسب و نظام كيفي انجام كار، كفايت كادر فني و عناصـر كليـدي از                 
نظر دانش و تجربه، ميزان سرمايه و توان مالي و پشتيباني، ترجيحاً بومي بودن پيمانكار               

در مـورد  امكانات ارائه خـدمات پـس از فـروش     (و داشتن تجربه در محل اجراي پروژه        
بـا توجـه بـه سـاير        (، و همچنـين ظرفيـت اجرائـي         )افزار و موارد مـشابه      تجهيزات، نرم 

) كارهاي دردست انجام و با توجه به برآورد مقداري و ريالي كـالا، خـدمت يـا حقـوق                  
  .خواهد بود

 .گيري و روش ارزيابي تعيين شاخصهاي اندازه -2
شـامل  ( مـؤثر در ايـن ارزيـابي         روش ارزيابي كيفي پيشنهاددهندگان و عوامـل      : 3تبصره  

گيري و دامنه امتياز و مباني تعيين آن براي هر يك             معيارهاي ارزيابي، شاخصهاي اندازه   
و زمـان   ) از معيارها، اهميت نسبي معيارها و همچنـين حـد نـصاب امتيـاز قابـل قبـول                 

  .درج شود) مزايده(بايد در اسناد مناقصه  موردنياز براي بررسي و تمديد آن مي
  .يه اسناد ارزيابيته -3
 )گران مزايده(گران  انتشار فراخوان براي دعوت به ارزيابي كيفي مناقصه -4
  .دريافت، تكميل و ارسال اسناد ارزيابي از سوي متقاضيان -5

در صورت وجود فهرست واجـدين صـلاحيت در موضـوع معاملـه كـه توسـط       : 4تبصره  
كت مديريت توليد،  انتقال    ريزي كشور، وزارت نيرو و يا شر        سازمان مديريت و برنامه   
ـ مادرتخصـصي ـ منتـشر شـده و بـيش از دو سـال از       ) توانير(و توزيع نيروي برق ايران 



  
 

تاريخ تهيه و يا تجديد آن نگذشته باشد، صرفاً تقاضاي اشخاصي كه در فهرست مزبـور                 
  .قرار دارند مورد رسيدگي قرار خواهد گرفت

و ) گـران   مزايـده (گران     هر يك از مناقصه    ارزيابي اسناد دريافت شده و تعيين امتياز       -6
  .بندي آنها رتبه

تهيـه  (امتيازات و رتبه آنهـا        واجد صلاحيت ،  ) گران  مزايده(گران    تهيه اسامي مناقصه   -7
 )فهرست كوتاه

 ).گران مزايده(گران  مستندسازي ارزيابي كيفي مناقصه -8
گيـري و روش      دازههـاي ان ـ    ، شـاخص  ) گران  مزايده(گران    ارزيابي كيفي مناقصه  : 5تبصره  

هــايي خواهــد بــود كــه توســط هيئــت مــديره شــركت  ارزيــابي براســاس دســتورالعمل
از جمله مـصوبات هيئـت وزيـران در       (مادرتخصصي توانير و با رعايت مقررات مربوطه        

تهيه و به تصويب وزير نيـرو       ...) قانون برگزاري مناقصات و   » 12«ماده  » ج«خصوص بند   
  .رسد مي

 و ارجاع كار به مهندسين مشاور طرحهـاي صـنعت بـرق، محققـين و                 انتخاب  )12(ماده  
مشتمل بر مطالعه، طراحـي و يـا مـديريت بـر            (شركتهاي خدمات مديريت صنعت برق      

براســاس ) اي و كارشناســي طــرح و اجــرا و نظــارت و يــا هــر نــوع خــدمات مــشاوره 
ه از  اسـتفاد . هاي اجرايي مـصوب وزيـر نيـرو درايـن خـصوص خواهـد بـود                 دستورالعمل

  .باشد هاي موجود تا مدت يك سال بلامانع مي ها و دستورالعمل نامه آيين
الزحمـه مهندسـين مـشاور، محققـين و شـركتهاي خـدمات               در مواردي كـه حـق     : تبصره

الـذكر    هـاي فـوق     كه چگونگي آن در دستورالعمل    (مديريت صنعت برق از طريق رقابت       
بـه پيـشنهاد مـديرعامل و تـصويب         الزحمـه     شود، ميزان حـق     تعيين نمي ) شود  مشخص مي 

الزحمه بيش از بيست و پـنج برابـر نـصاب             هيئت مديره خواهد بود و چنانچه مبلغ حق       
  .بايستي به تاييد رئيس مجمع عمومي شركت برسد مراتب مي معاملات كوچك باشد،

  :گيرد به شرح زير انجام مي) مزايده(فراخوان مناقصه )13(ماده 
  :بايد شامل شرايط و نكات ذيل باشد مفاد فراخوان حداقل -الف

  .نام شركت و نشاني شركت براي ارسال و يا ارايه مدارك و نظاير آن -1
 .نوع، كميت و كيفيت كالا، خدمت يا حقوق -2
 .محل، زمان و مهلت دريافت اسناد، تحويل پيشنهادها و گشايش آنها -3
و به پيشنهادهاي فاقد امـضاء، مـشروط، مخـدوش          «در فراخوان درج شود كه       -4

مطلقاً ترتيب     مدت مقرر در فراخوان واصل شود،       پيشنهاداتي كه بعد از انقضاء    
 .»اثر داده نخواهد شد

در صورتي كه تعيـين آن ميـسر و اعـلام           (مبلغ برآورد شده معامله و مباني آن         -5
درمواردي كه فهرست بهاي پايـه وجـود دارد، بـرآورد           ) . آن به مصلحت باشد   

 .شود يه ميمربوط طبق فهرست ياد شده ته
 . بصورت مقطوع ) )مزايده(تضمين شركت در مناقصه (نوع و مبلغ سپرده  -6
مبلغ مقطوع مذكور بر مبناي درصدهائي از ميزان برآورد به شرح ذيـل از طـرف                : تبصره

  :درج خواهد شد) مزايده(شركت محاسبه و در اسناد مناقصه 
  .%)10(براي معاملات ده برابر نصاب معاملات كوچك به نرخ  -
براي معاملات تا بيست و پنج برابر نصاب معاملات كوچك نسبت به مازاد ده برابـر      -

 %).5(نصاب معاملات كوچك به نرخ 
براي معاملات از بيست و پنج برابر نصاب معاملات كوچك به بالا و نسبت به مازاد                 -

 %) .3(بيست و پنج برابر نصاب معاملات كوچك به نرخ 
 .ه با نظر مديرعامل تعيين و در فراخوان اعلام خواهد شدميزان سپرد در موارد خاص ، -

در فراخوان درج شود كـه پيـشنهاددهنده مكلـف اسـت معـادل مبلـغ سـپرده،                   -7
هاي معتبر مطابق مقررات تـسليم يـا مبلـغ مـذكور را بحـساب بـانكي               تضمين

شركت واريز و يا چـك بـانكي تـضميني در وجـه شـركت تهيـه و ضـميمه                    
هـاي   بـه پيـشنهادهاي فاقـد سـپرده، سـپرده     . م نمايـد  پيشنهاد به شركت تسلي   

هاي كمتر از ميزان مقرر، چك شخـصي و نظـاير آن ترتيـب              مخدوش، سپرده 
  .اثر داده نخواهد شد

ساير اطلاعات و جزئيات مربوط در اسناد مناقـصه      «در فراخوان درج شود كه       -8
 .»مندرج است) مزايده(

 ).مزايده(ذكر ترتيب فروش اسناد مناقصه  -9
رسـاني معـاملات تـوانير منتـشر          بايد فراخوان را از طريق شبكه اطـلاع          شركت مي  -ب

همچنين به اقتضاي اهميت معامله و به تشخيص مديرعامل از دو تا سـه نوبـت از                 . نمايد
هـاي كثيرالانتـشار كـشوري يـا اسـتان            طريق درج خلاصه فراخوان در يكي از روزنامه       

رسـاني    ات اطلاعات مربوطه در شبكه اطلاع     با ذكر چگونگي دسترسي به جزئي     (مربوط  
  .منتشر شود) مذكور

ايـن  ) ب(تواند علاوه بر مـوارد مـذكور در بنـد     مي )و يا نماينده مجاز وي( مديرعامل  -ج
هـاي ارتبـاط جمعـي و پايگاههـاي           هـاي گروهـي و رسـانه        ماده از طريـق سـاير رسـانه       

  .رساني نيز فراخوان را منتشر نمايد اطلاع



  
 

ر مواردي كه به تشخيص مديرعامل انتشار فراخوان در چند محـل ضـرورت              د: 1تبصره  
  .داند نيز به نشر فراخوان اقدام خواهد نمود داشته باشد، در محلهائي كه لازم مي

المللي باشد، يا اسـتفاده از        بين) مزايده(در صورتي كه نياز به برگزاري مناقصه        : 2تبصره  
يد با كـسب مجوزهـاي مربـوط و بـا رعايـت             تسهيلات اعتباري خارجي مطرح باشد با     

موازين قانون حداكثر استفاده از توان فني، مهندسي، توليدي و صنعتي و اجرايـي كـشور                
المللي،  آگهي مربـوط در يكـي از            و همچنين در مورد برگزاري مزايده بين       1375مصوب  
يـسي زبـان   هـاي انگل  هاي كثيرالانتشار و حداقل يك نوبت در يكي از روزنامه      روزنامه

  .المللي مرتبط با موضوع،  منتشر شود داخلي و يك مجله يا روزنامه بين
  :الزامي است) مزايده(احكام زير در خصوص اسناد مناقصه ) 14(ماده 
  .بايد به طور يكسان به همه داوطلبان تحويل شود) مزايده( تمامي اسناد مناقصه -الف
  :ارد ذيل استشامل تصريح در مو) مزايده( اسناد مناقصه -ب
  .نام و نشاني شركت -1
 )).مزايده(تضمين شركت در مناقصه (نوع و مبلغ سپرده  -2
 .تحويل پيشنهادها و گشايش آنها محل، زمان و مهلت دريافت اسناد، -3
و همچنـين  » مجاز بودن حضور پيشنهاددهندگان در جلسه گشايش پيشنهادها «ذكر   -4

 ).مزايده( مناقصه حداكثر مدت زمان بررسي پيشنهادها و تعيين برنده
 هاي آنها روش تهيه و مهلت مقرر براي تسليم پيشنهادها و تعداد نسخه -5
يـا براسـاس    ) بصورت اعداد و حـروف توامـان      (بهاي پيشنهادي بايد به مبلغ مشخص        -6

درصد كسري يا اضافه نسبت به واحد بهاي اعلام شده يا ميزان كالا، خدمت يـا حقـوق                  
و مهر شده به دبيرخانه شـركت و بـه طـور محرمانـه     موردنظر تعيين و در پاكات لاك    

 .گشوده خواهد شد )مزايده(پاكت مزبور صرفاً در جلسه كميسيون مناقصه . تسليم شود
 .پرداخت و تضمين حسن انجام كار مبلغ پيش -7
 .مدت اعتبار پيشنهادها -8
هــاي مربــوط بــه تــأمين ضــمانتنامه هــر يــك از   شــرايط و ســقف جبــران هزينــه -9

بدليل پايـان مـدت اعتبـار       ) مزايده(براي مواردي كه مناقصه       ،) گران  مزايده(گران    مناقصه
 .پيشنهادها، تجديد شود

   نـوع، كميـت و كيفيـت كـالا،           اسـتانداردها،    مشخصات فني بازرگاني،    شرح كار،  - 10
 .خدمت يا حقوق

و يـا   ) حقيقـي و يـا حقـوقي      (مشخصات نبايستي بيانگر انتخاب يـك شـخص         : 1تبصره  
  .شدكشور خاص با

اي درج و به      بايد در صورتجلسه    در خصوص مزايده، مشخصات مورد معامله مي      : 2تبصره  
ذيـربط و عنـداللزوم مـشاور طـرح و يـا            ) واحـدهاي ( واحـد     )مـسئولين (امضاء مـسئول    

  .كارشناس ارزياب برسد
ترتيب حمل، بيمه و    (ريزي براي انجام و تحويل كالا، خدمت يا حقوق            برنامه - 11

  ).صورت تأخير و نظاير آنميزان خسارت در 
 ).گران مزايده(گران   معيارها و روش ارزيابي كيفي مناقصه - 12
تعيين مواردي همچون پرداخت بطور نقد، اقساط       (نحوه پرداخت بهاي معامله      - 13

 ).و نظاير آن
پرداخت از طريق گشايش اعتبار اسـنادي ريـالي بـراي معـاملات بـزرگ       : 3تبصره  

  .شود توصيه مي
گـران    داخلـي نـسبت بـه مناقـصه       ) گـران   مزايـده (گـران     صهنحوه ترجيح مناق ـ   - 14

  .المللي هاي بين ) مزايده(خارجي، در مناقصه ) گران مزايده(
نحوه تأثيرگذاري ارزيابي   «با ذكر   ) مزايده(مباني و روش تعيين برنده مناقصه        - 15

، در موارديكه مناسبترين پيشنهاد از طريـق  »فني بازرگاني بر قيمت پيشنهادي    
 .شود ني بازرگاني و مالي پيشنهادها تعيين ميارزيابي ف

 .متن قرارداد شامل موافقتنامه، شرايط عمومي و خصوصي و ضمائم آن - 16
 ).18(صورت جلسات و توضيحات موضوع ماده  - 17
 .ساير اسنادي كه به تشخيص شركت لازم باشد - 18
تصريح اينكه شركت اختيار دارد مقدار كالا، خدمت يا حقوق مـورد معاملـه               - 19

 .افزايش يا كاهش دهد%) 25(ست و پنج درصد را تا بي
اعلام تكاليف قانوني شركت در مورد كسورات قانوني مربـوط بـه قـرارداد و                - 20

 .تكاليف طرف معامله در ارتباط با بيمه،  ماليات و عوارض متعلقه به قرارداد
در صورتيكه شركت ثبت قرارداد را در دفـاتر رسـمي ضـروري تـشخيص               : 4تبصره

ن درج شود كه هزينه ثبت قـرارداد و پرداخـت ماليـات و هرگونـه                دهد در فراخوا  
  .خواهد بود) مزايده(عوارض طبق قوانين و مقررات به عهده برنده مناقصه 

حاضر بـه انعقـاد قـرارداد و        ) مزايده(در صورتيكه برنده مناقصه     «ذكر عبارت   -21
معاملـه  ) ايـده مز(انجام معامله نشود، سپرده او ضبط و با نفـر دوم برنـده مناقـصه                

نيـز در صـورتيكه از انعقـاد    ) مزايـده (شـود و سـپرده برنـده دوم مناقـصه             انجام مي 
قبل از انعقاد قرارداد يـا      . قرارداد و يا از انجام معامله امتناع ورزد ضبط خواهد شد          



  
 

، سـپرده نفـر دوم      ) مزايـده (تسليم ضمانت انجام تعهدات از طـرف برنـده مناقـصه            
  .چنين حداكثر مدت زمان نگهداري سپرده نفر دومو هم» مسترد نخواهد شد

  .ميزان ضمانت انجام تعهدات و ترتيب دريافت و استرداد آن-22
و » 1«بنــد » ح«شــركت در مــوارد موضــوع جــزء  « در اســناد درج شــود كــه -23

گـر    نامـه و در موارديكـه مناقـصه         اين آيين » 25«ماده  » 2«بند  » و«و  » هـ«هاي    جزء
نامـه شـماره    تـصويب ) 1(ب يكي از اعمال مندرج در بندهاي ماده         مرتك) گر  مزايده(

هاي بعـدي آن       هيئت وزيران و اصلاحيه    22/12/1383 هـ مورخ    30374ت/73377
  .»شود، در رد پيشنهادات مرتبط مختار است

. قبولي در كميته فنـي بازرگـاني نيـز موجـب سـلب ايـن اختيـار نيـست                  : 5تبصره  
شنهادات، دلايـل مربـوط بـه رد پيـشنهاد را           شركت در صورت رد هـر يـك از پي ـ         

  .نمايد مشخص و در سوابق شركت براي مراجعات آتي نگهداري مي
  ).21(درج مفاد مندرج در بندهاي ح و ط ماده -24
حق واگذاري تمام و يا بخشي از موضـوع         ) مزايده(برنده مناقصه   « ذكر عبارت    -25

  .»دمعامله را بدون موافقت كتبي شركت به ديگري ندار
  محدود) مزايده(مناقصه ) 15(ماده 

عمومي با ذكر ادله توسط واحـد       ) مزايده(درموارديكه محدوديت برگزاري مناقصه     
متقاضي گزارش و صرفه و صـلاح شـركت در انجـام معاملـه بـه صـورت مناقـصه                    

و يـا   (محدود براساس دستورالعمل مصوب هيئت مديره توسط مديرعامل         ) مزايده(
  : تأييد شود ، به ترتيب زير عمل خواهد شد) نماينده مجاز وي

رساني معاملات توانير و ارسال دعوتنامه از كليـه           شركت از طريق شبكه اطلاع    -1
دعـوت  ) مزايـده (اشخاص واجد صلاحيت براي اعلام آمـادگي شـركت در مناقـصه      

  .آورد بعمل مي
د اعـلام آمـادگي كـرده و اسـنا       ) مزايـده (اشخاصي كه براي شـركت در مناقـصه         -2

و به ترتيـب    (اند، توسط كميته فني بازرگاني        مربوطه را در مهلت مقرر تحويل داده      
  .شوند ارزيابي كيفي مي)) 11(مقرر در ماده 

كميته فني بازرگاني اشخاص واجد حد نـصاب را بـه ترتيـب اولويـت براسـاس               -3
، در اسناد درج شده اسـت     ) 11(ماده  » 3«روش ارزيابي كيفي، كه با توجه به تبصره         

  .نمايد منعكس مي) مزايده(تعيين و به كميسيون مناقصه  
در موارديكه به تشخيص مـديرعامل و تاييـد هيئـت مـديره، بـه واسـطه                 : 1تبصره  

 باشد،  2 و   1تاخير ناشي از انجام ارزيابي، صرفه و صلاح شركت در حذف بندهاي             

ي انجـام   هـا   ارزيـابي (كميته فني بازرگاني براساس آخرين اطلاعات قابل تحـصيل          
  .در مورد توان انجام تعهدات اشخاص اظهارنظر خواهد كرد) شده طي دو سال اخير

فهرستي از اشخاص واجـد حـد نـصاب و بـه ترتيـب              ) مزايده(كميسيون مناقصه   -4
براي آنها  ) مزايده(تا دعوتنامه مناقصه    ) فهرست كوتاه (نمايد    اولويت ايشان تهيه مي   

  .ارسال شود
كـه بـا توجـه بـه اولويـت بـراي مناقـصه              ) موضوع اين بند  (تعداد اشخاص   : 2تبصره

شوند با تاييد مـديرعامل و قبـل از انجـام مراحـل فـوق                 محدود دعوت مي  ) مزايده(
  .حداقل تعداد اشخاص هفت نفر خواهد بود. تعيين خواهند شد

صـلاحيتدار،  ) گـران   مزايده(گران    در صورت وجود فهرست كوتاه مناقصه     : 3تبصره  
 ايـن مـاده تهيـه       1و سال قبل به ترتيب فوق و بدون استفاده از تبصره            كه حداكثر د  

  .باشد شده باشد، به تشخيص مديرعامل ، شركت ملزم به انجام مراحل فوق نمي
) مزايـده ( نفر باشد، كميـسيون مناقـصه        7چنانچه اشخاص واجد حد نصاب كمتر از        -5

 ارسال دعوتنامه اشخاص واجـد      رساني مجدد اقدام و يا از طريق        تواند نسبت به اطلاع     مي
منجمله كاهش حداقل تعداد    (صلاحيت را دعوت نمايد و يا مراتب را براي اتخاذ تصميم            

  .به هيئت مديره منعكس نمايد) به تعداد واجدين حد نصاب
عمومي كه قابـل انطبـاق بـا مناقـصه          ) مزايده(كليه مقررات مربوط به مناقصه      : 4تبصره  

از آنجملـه،   . الرعايـه اسـت     محـدود نيـز لازم    ) مزايده( مناقصه   محدود باشد، در  ) مزايده(
) مزايده(بايد در دعوتنامه مناقصه       نامه در ارتباط با فراخوان مي       موارد مندرج در اين آيين    

  .محدود مراعات شود
  :باشد ترتيب تهيه و تسليم پيشنهادها به شرح زير مي) 16(ماده 
پــس از دريافــت يــا خريــد اســناد بايــد ) مزايــده(كننــدگان در مناقــصه   شــركت-الــف

  :پيشنهادهاي خود را به ترتيب ذيل تهيه و به شركت تسليم كنند
  .تهيه و تكميل اسناد و پيشنهادها -1
 .)مزايده(تسليم پيشنهادها در مهلت مقرر در فراخوان مناقصه  -2
 .دريافت رسيد تحويل پيشنهادها -3
ليكن اين . يشنهاد كافي باشدبايد حسب عرف براي تهيه پ  مهلت قبول پيشنهاد مي-ب

المللي از آخرين مهلت تحويل اسناد مناقصه  داخلي و بين) مزايده(مهلت در مورد مناقصه 
  .به ترتيب نبايد كمتر از ده روز و يك ماه باشد) مزايده(

رسـاني   در مواردي كه علاوه بر انتشار فراخوان از طريق روزنامه و شبكه اطـلاع        : تبصره
نيز به صورت الكترونيكي و بلافاصله در اختيار   ) مزايده( اسناد مناقصه    معاملات توانير، 



  
 

ماند، تاريخ انتـشار اولـين فراخـوان در       گيرد و دردسترس آنان باقي مي       داوطلبان قرار مي  
از ) هر كدام مؤخر باشد(رساني معاملات توانير     روزنامه و انتشار اسناد در شبكه اطلاع      

  .باشد مي) مزايده(م آخرين مهلت تحويل اسناد مناقصه نظر مهلت قبول پيشنهاد در حك
  :باشد شرايط تسليم و تحويل پيشنهادها به شرح زير مي) 17(ماده 
، جـز در مـواردي كـه در اسـناد           ) مزايده(كنندگان در مناقصه       هيج يك از شركت    -الف

  .ندتوانند بيش از يك پيشنهاد تسليم كن بيني شده باشد، نمي پيش) مزايده(مناقصه 
، اعـم از دولتـي،       ) گـران   مزايـده (گـران     براي تمامي مناقـصه   ) مزايده( شرايط مناقصه    -ب

ها، شرايط قـرارداد ،   عمومي يا خصوصي ، بايد يكسان باشد از جمله در تأمين ضمانتنامه        
  .نحوه تحويل و تسليم مدارك، مشخصات و شرايط انجام تعهدات و نظاير آنها

و پيـشنهادهاي   ) مزايـده (بايد اسناد مناقـصه       مي) مزايده (كنندگان در مناقصه     شركت -ج
خود را در پاكتهاي جداگانه دربسته و لاك و مهر شده به شرح ذيـل بـه شـركت ارائـه                

  :كنند
  )مزايده(ـ شامل ضمانتنامه شركت در مناقصه ) پاكت الف(پاكت تضمين 

  و حقوقيـ شامل اسناد فني، اسناد قراردادي ) پاكت ب(پاكت فني بازرگاني 
ـــ شــامل پيــشنهاد قيمــت و شــرايط مــالي پيــشنهاددهنده در ) پاكــت ج(پاكــت قيمــت 

  ). مزايده(چارچوب اسناد مناقصه 
الـذكر طبـق      متناسب با موضوع معامله در فراخوان اعلام خواهد شـد كـه پاكـات فـوق               

بندي مقرر تحويل داده شوند و يا آنكه همگي در داخل يك پاكت دربسته و لاك                  زمان
  .مهر شده قرار داده و تا موعد مقرر تحويل داده شوندو 
كننـدگان را      شركت موظف است در مهلت مقرر همه پيشنهادهاي ارائه شده شركت           -د

  .ها صيانت نمايد پس از دريافت، ثبت و تا جلسه بازگشايي، از پاكت
رت  هرگونه تسليم، تحويل، اصلاح، جايگزيني و يا پس گرفتن پيشنهاد بايد به صـو              -هـ

) مزايـده (در مهلت و مكـان مقـرر در اسـناد مناقـصه          ) 34(قابل گواهي و با رعايت ماده       
  .انجام شود

  :گيرد  توضيح و تشريح اسناد به شرح زير انجام مي )18(ماده 
، ابهام يا ايرادي مـشاهده كنـد،        ) مزايده(اي در اسناد مناقصه       كننده   چنانچه شركت  -الف
  .هدتواند از شركت توضيح بخوا مي
و همچنـين در صـورت      ) گران  مزايده(گران    هاي مناقصه    توضيحات و پاسخ به پرسش     -ب

، رونوشت صورتجلسه آن و هرگونه تجديدنظر در اسـناد          »جلسه توضيح اسناد  «تشكيل  

ــا رعايــت مــاده  مــي) مزايــده(مناقــصه  بــه طــور يكــسان در اختيــار همــه  ) 34(بايــد ب
  .داده شودقرار ) مزايده(كنندگان در مناقصه  شركت
از شفافيت لازم برخوردار    ) مزايده(بايد اهتمام نمايد تا اسناد مناقصه         شركت مي : تبصره

بتواننـد بـا برداشـت      ) مزايـده (كنندگان در مناقصه      بوده و عاري از ابهام باشد تا شركت       
، قيمت و شرايط مالي پيشنهادي خـود را در چـارچوب            ) مزايده(صحيح از اسناد مناقصه     

  .ارائه نمايند) مزايده(قصه شرايط منا
  :گيرد گشايش پيشنهادها به شرح زير انجام مي) 19(ماده 
 در صورتي كه در مدت مقرر پيشنهاد يا پيشنهاداتي رسيده باشد كميسيون مناقصه              -الف

در زمان و مكان مقرر تشكيل و پيشنهادات واصله را مفتـوح و بـه شـرح ذيـل                   ) مزايده(
  .د نمودرسيدگي و اتخاذ تصميم خواه

  : مراحل گشايش پيشنهادها به شرح ذيل است-ب
گـران و     مناقصه(  پيشنهاددهندگان  كنندگان اسناد،   تهيه فهرست اسامي دريافت    -1

  .كنندگان در جلسه حاضران و شركت ،) گران مزايده
 .و كنترل آن) الف(باز كردن پاكت تضمين  -2
 ) ب(پاكت فني بازرگاني  باز كردن  -3
بـه كميتـه فنـي بازرگـاني در مناقـصه           ) ب(ازرگـاني   هاي فنـي ب     تحويل پاكت  -4

 اي هاي دو مرحله)مزايده(
و كنترل از نظر كامل بودن مدارك و امضاء آنهـا         ) ج(باز كردن پاكت قيمت        -5

هـاي يـك    )مزايـده (و كنار گذاشتن پيشنهادهاي غيرقابـل قبـول، در مناقـصه            
 اي مرحله

وســط كميــسيون تهيــه و تنظــيم و امــضاء صورتجلــسه گــشايش پيــشنهادها ت -6
 )مزايده(مناقصه 

پيشنهادهاي رد شـده بـه شـركت          )الف(و تضمين   ) ج(هاي قيمت     تحويل پاكت  -7
 براي استرداد به ذينفع

اي، زمـان و مكـان تـشكيل جلـسه            دو مرحلـه  ) مزايده( در صورت برگزاري مناقصه      -ج
ايـن مـدت    . ها اعلام خواهد شـد      در جلسه گشايش پاكت   ) ج(هاي قيمت     گشايش پاكت 

درايـن صـورت    . قط براي يك بار تا سقف مدت اعتبار پيـشنهادها قابـل تمديـد اسـت               ف
در  . شـود   در يك لفاف لاك و مهر شده توسط شركت صيانت مـي           ) ج(هاي قيمت     پاكت

درنـگ گـشوده و براسـاس         بي) ج(هاي قيمت     اي، پاكت   هاي يك مرحله    )مزايده(مناقصه  
  .شود تعيين مي) ايدهمز(نامه، برنده مناقصه  اين آيين) 21(ماده 



  
 

يا نمايندگان آنها جهت حضور در     ) گران  مزايده(گران     شركت مكلف است از مناقصه     -د
  .دعوت نمايد)) ج(هاي قيمت  پاكت(جلسه گشايش پيشنهادهاي مالي 

  :گيرد ارزيابي فني بازرگاني پيشنهادها به شرح زير انجام مي) 20(ماده 
اي، شركت موظـف اسـت براسـاس معيارهـا و             ههاي دو مرحل  )مزايده( در مناقصه    -الف

ــده(هــاي اعــلام شــده در اســناد مناقــصه   روش ــابي كيفــي مناقــصه ،) مزاي گــران و  ارزي
  .گران و ارزيابي فني بازرگاني پيشنهادها را انجام و اعلام نمايد مزايده
المللي يـا داخلـي موضـوع         حسب مورد براساس استانداردهاي بين    (استانداردها  : 1تبصره  

و روش ارزيابي مشخصات فني پيـشنهادات و عوامـل مـؤثر در ايـن ارزيـابي                 )) 27(اده  م
گيري و دامنه امتياز و مباني تعيـين آن بـراي          شامل معيارهاي ارزيابي، شاخصهاي اندازه    (

) هر يك از معيارها، اهميت نسبي معيارها و همچنين حد نصاب امتياز فني قابـل قبـول                
  .درج شود) مزايده(ناقصه بايد تعيين و در اسناد م مي
 در صورتي كه بررسي فني بازرگاني پيشنهادها لازم باشد، نتيجه بررسي طي مهلتـي               -ب

شـود و     كند به جلسه بعدي كميسيون احالـه مـي          معين مي ) مزايده(كه كميسيون مناقصه    
پيشنهاددهندگاني كه امتياز   ) ج(هاي قيمت     براساس گزارش كميته فني بازرگاني، پاكت     

  .شود اند ، گشوده مي لازم را احراز كردهفني 
در صورتي كه بررسي فني بازرگاني پيـشنهادها لازم باشـد، مهلـت اعـلام نظـر        : 2تبصره

حداكثر تا دو برابر مهلت مقرر براي رسيدگي توسط     )  مزايده(توسط كميسيون مناقصه    
چنانچـه  . دقابـل تمديـد خواهـد بـو    ) و يا نماينده مجاز وي  (كميسيون با نظر مديرعامل     

فرصت موردنيـاز از سـقف مهلـت مقـرر بـراي تعيـين برنـده تجـاوز نمايـد،  شـركت                       
در اينـصورت هريـك از      . بايستي موضوع را به اطلاع كليه پيشنهاددهندگان برسـاند          مي

روز كـاري   ) 10(پيشنهاددهندگان ، حداكثر ظرف نصف مدت مهلت تمديد شده  كـه از              
راف خود را اعلام و در صورت انـصراف سـپرده آنهـا             توانند انص   تجاوز نخواهد نمود، مي   

  .مسترد خواهد شد
شركت همزمان بـا بررسـي اسـناد فنـي پيـشنهاددهندگان ، اسـناد قـراردادي و                  : 3تبصره

حقوقي را مورد بررسي قرار داده و در صـورت وجـود ابهـام نـسبت بـه رفـع ابهامـات و            
اقـدام نمـوده و     ) مزايـده (ناد مناقصه   احتمالاً رفع اختلافهاي بين پيشنهادهاي رسيده با اس       

چنانچه ضرورت ايجاب نمايد، مدت زماني معقولي را براي رفع ابهام مشخص و به همـه                
  .كند كنندگان اعلام مي شركت
بايد در مهلت تعيين شده پيشنهادهايي را كه از نظر فني     كميته فني بازرگاني مي   : 4تبصره

شنهادهاي قابل قبول را به ترتيب اولويت و         با ذكر دليل مشخص كرده و پي        مردود است، 

تعيين و مراتب   ) امتياز فني (با درج ضريب مطابقت با مشخصات مورد مناقصه يا مزايده           
مبـاني انجـام بررسـيهاي فنـي و تعيـين           . گزارش نمايـد  ) مزايده(را به كميسيون مناقصه     

اني با ذكر دليل    در گزارش كميته فني بازرگ    ) 1(ضريب مطابقت با توجه به مفاد تبصره        
  .منعكس خواهد شد

  .مجاز است) ج(هاي قيمت  هرگونه ارزيابي فني بازرگاني، تنها پيش از گشودن پاكت-ج
هـاي فنـي بازرگـاني        كـه در ارزيـابي    ) گرانـي   مزايـده (گراني    مناقصه  )ج( پاكت قيمت    -د

  .اند بايد ناگشوده بازگردانده شود پذيرفته نشده
  :گيرد تعيين برنده به شرح زير انجام ميارزيابي مالي و  )21(ماده 
هائي كه مناسبترين قيمت بـا ارزيـابي فنـي بازرگـاني و مـالي               )مزايده( در مناقصه    -الف

  .شود شود، مناسبترين قيمت بعنوان پيشنهاد برتر شناخته مي پيشنهادها تعيين مي
د و قيمت   باش) مزايده(قيمت در مناقصه    ) حداكثر(چنانچه پيشنهاد برتر حائز حداقل       -

  .شود پيشنهادي از نظر كميسيون عادله باشد، برنده شناخته مي
نظر خود را در خصوص پيشنهاد برتر به        ) مزايده(در غير اينصورت، كميسيون مناقصه       -

همراه گزارش توجيهي و تصميم خود در خصوص پذيرش پيشنهاد برتر بعنـوان برنـده و                
 .نمايد يئت مديره گزارش ميبراي كسب نظر به ه) مزايده(يا تجديد مناقصه 

چنانچه هيئت مديره ظرف مدت دو هفتـه ضـرورت بررسـي مجـدد را اعـلام نمايـد،                    -
  كميسيون پس از بررسي مجدد نسبت به اعلام پيشنهاد برتر بعنوان برنده و يـا تجديـد                  

 .اقدام خواهد نمود) مزايده(مناقصه 
را اعـلام ننمايـد      درصورتيكه هيئت مديره ظرف اين مـدت ضـرورت بررسـي مجـدد               -

 .كميسيون نسبت به اعلام تصميم اوليه كميسيون اقدام خواهد نمود
نحـوه تاثيرگـذاري    «مباني و روش ارزيابي مالي بايد به صورت مشروح با ذكر            : تبصره -

 .درج شود) مزايده(در اسناد مناقصه » ارزيابي فني بازرگاني بر قيمت
يـا  (قيمـت پيـشنهاد شـده       ) حـداكثر (ل  ها، چنانچه حـداق   )مزايده( در ديگر مناقصه     -ب

از نظـر كميـسيون عادلـه       ) قيمت پيشنهادي در موارديكه فقط يك پيشنهاد رسيده باشد        
 .شود باشد، در صورتيكه اين پيشنهاد از نظر فني قابل قبول باشد، برنده شناخته مي

كـه  يا قيمت پيـشنهادي در مواردي   (قيمت پيشنهاد شده    ) حداكثر(چنانچه حداقل   : تبصره
تواند اتخـاذ     از نظر كميسيون عادله نباشد، كميسيون مي      ) فقط يك پيشنهاد رسيده باشد    

تجديد يا حداقل از سه شخص واجد صلاحيت استعلام         ) مزايده(تصميم نمايدكه مناقصه    
 .شود و نتيجه آن در كميسيون مطرح شود بهاء



  
 

از ) بيـشتر (متـر   قيمت بدست آمده در استعلام بهاء ك      ) حداكثر( در صورتيكه حداقل     -
 :باشد) مزايده(قيمت پيشنهاد شده در مناقصه ) حداكثر(حداقل 

باشد، در اين صورت اگر پيـشنهاددهنده       % 5در صورتيكه تفاوت اين دو قيمت كمتر از          -
قيمت ) حداكثر(حاضر باشد معامله را به حداقل       ) حداكثر در مزايده  (حداقل در مناقصه    

 .به عنوان برنده اعلام خواهد شدبدست آمده در استعلام انجام دهد 
قيمت در استعلام بهـاء     ) حداكثر(ي حداقل      در غير اينصورت كميسيون پيشنهاددهنده     -

 قيمت شناخته و موضوع را براي تأييد وي بعنوان برنـده و يـا              )حداكثر(را حائز حداقل    
 .به هيئت مديره احاله خواهد نمود) مزايده(تجديد مناقصه 

قيمت بدست آمده در استعلام بهاء برابر يـا بيـشتر از            ) حداكثر(در صورتيكه حداقل     -
باشـد يـا در اسـتعلام    ) مزايده(قيمت پيشنهاد شده در مناقصه     ) كمتر از حداكثر  (حداقل  

كسي داوطلب معامله نباشد و يـا تعـداد داوطلبـان كمتـر از سـه باشـند كميـسيون                      بهاء
را به عنوان برنده اعـلام و     ) در مزايده حداكثر  (تواند پيشنهاددهنده حداقل در مناقصه        مي

 .دهد) مزايده(يا رأي به تجديد مناقصه 
، چنانچه به تشخيص كميسيون بررسـي قيمتهـا و          )ج( پس از گشودن پاكتهاي قيمت       -ج

تواند انجام اين بررسـي را بـه كميتـه            تجزيه و كنترل مباني آن لازم باشد، كميسيون مي        
نصورت كميته فني بازرگاني  حـداكثر ظـرف دو هفتـه           در اي . فني بازرگاني ارجاع نمايد   

  .كند نتيجه ارزيابي را به كميسيون اعلام مي
، سپرده برنده اول و دوم، نـزد شـركت نگهـداري و        ) ج( پس از گشودن پاكات قيمت       -د

  .شود سپرده سايرين بازگردانده مي
ان خارجي تـرجيح    گر  گران داخلي نسبت به مناقصه      المللي ، مناقصه     در مناقصات بين   -هـ

مناقصاتي كـه   . گران داخلي، در اسناد مناقصه قيد خواهد شد           نحوه ترجيح مناقصه  . دارند
  .در آنها رعايت اين قاعده به مصلحت نباشد، بايد از سوي شوراي اقتصاد تأييد شود

گران اعم از داخلي و        براي افزايش سهم انجام كار در ايران، پيشنهادهاي كليه مناقصه          -و
) 4(و ) 3(المللــي بــه شــرح منــدرج در مــوارد   جي در مناقــصات داخلــي و يــا بــينخــار

ــصويب ــماره   ت ــه ش ــورخ  30750ت44930نام ـــ م ــران و  13/08/1383ه ــت وزي  هيئ
  .شود هاي بعدي آن همسنگ مي اصلاحيه

 براي ارزيابي و همسنگ كردن پيشنهادهاي داراي بخش ارزي، نرخ برابري ارز، نرخ              -ز
درايـن گونـه مـوارد بـراي        . علام شده توسط مراجع رسمي كشور است      ارز قابل معامله ا   

 بايـستي متوسـط نـرخ ارز در هفـت روز             ارزيابي و همسنگ كردن پيشنهادهاي واصله،     

پيـشنهاددهندگان،  ) ج(كاري متوالي تـا سـه روز قبـل از روز گـشايش پاكتهـاي قيمـت                  
  .ملاك عمل قرار گيرد

بايـد   ، مي) و يا نماينده مجاز وي(يرعامل  در خصوص معاملات بزرگ با تشخيص مد       -ح
و يا كارشناس منتخب هيئت     ) و يا واحد متقاضي   (حدود بهاي عادله، توسط مشاور طرح     

بـه  ) ترجيحاً قبل از برگزاري مناقصه يا مزايده      (مديره تعيين و تا قبل از گشودن پاكات         
  .كميسيون گزارش شود

مختلـف  ) كـالا، خـدمت يـا حقـوق       (م  بـراي اقـلا   ) يا مزايده ( در صورتي كه مناقصه      -ط
برگزار شده باشد و قيمت يك يا چند قلم پيشنهادي نسبت به پيشنهاد ديگر ارزانتـر و                

المجموع قيمت پيـشنهادي وي از        چند قلم آن گرانتر باشد،  معامله با كسي كه من حيث           
 از  اقـلام مـورد معاملـه     ) فروش(مگر آنكه خريد    . همه مناسبتر باشد، انجام خواهد شد     

متعدد به صرفه بوده و مخصوصاًَ با توجه به شرايط تحويل و            ) به خريداران (فروشندگان  
دراين صورت موضوع معامله تفكيـك      . خصوصيات مساعد ديگر به صلاح شركت باشد      

گشته و هر قلم از كالا، خدمت يا حقوق مزبور از حائزين مناسبترين قيمت خريـداري                
مراتـب بايـد در فراخـوان و اسـناد مناقـصه            . هد شـد  خوا) به مناسبترين قيمت فروخته   (
  .درج شود) مزايده(
ي    چنانچه تمامي يك نوع كالا، خدمت يـا حقـوق موردنيـاز توسـط پيـشنهاددهنده                -ي

چنانچه تمامي يك نـوع كـالا، خـدمت يـا حقـوق             (مناسبترين قيمت قابل تأمين نباشد      
كـالا،  ) فـروش ( يـا خريـد      و) ي مناسبترين قيمت نباشـد      مورد درخواست پيشنهاددهنده  

متعدد مقرون به صرفه باشد،     ) گران  به مزايده (گران    خدمت يا حقوق موردنياز از مناقصه     
متعـدد  ) گـران   مزايـده (گـران     تواند با رعايت موارد ذيل معامله را با مناقـصه           شركت مي 
  :انجام دهد

  .قيمت پيشنهادي عادله باشد-1
نياز را به تفكيك با حـائزين مناسـبترين    كالا، خدمت يا حقوق مورد    ) فروش(خريد  -2

  .قيمت و به ترتيب اولويت انجام دهد
  .درج شده باشد) مزايده(مراتب در فراخوان و يا اسناد مناقصه -3

شود، هرگونه مذاكره با   تعيين برنده به ترتيبي خواهد بود كه در اسناد درج مي        )22(ماده  
و يـا تغييـر قيمـت و شـرايط قـراردادي            پيشنهاددهندگان و يا برنده براي اخذ تخفيـف         

ــي  ــوع م ــد ممن ــوي     . باش ــز از س ــي ني ــر قيمت ــا تغيي ــف و ي ــه تخفي ــين هيچگون همچن
پيشنهاددهندگان پذيرفته نخواهد شد و تنها ملاك تعيين برنده،  قيمتـي اسـت كـه هـر                  

. كننده در پاكت دربـسته و لاك و مهـر شـده بـه شـركت تـسليم كـرده اسـت                       شركت



  
 

كميته فني بازرگاني و مسئولين شـركت بايـد بـا توجـه بـه        ،) ايدهمز(كميسيون مناقصه   
خدمت يا حقوق در برگ پيـشنهادات خـود ذكـر             كالا،) خريداران(مدتيكه فروشندگان   

  .اند به نحوي اقدام كنند كه به علت انقضاي مدت خسارتي متوجه شركت نشود نموده
ترتيبي مـشخص   ) مزايده(صه  چنانچه براي كاهش يا افزايش قيمت در اسناد مناق        : تبصره

  .بايست براساس آن اقدام شود شده باشد مي
برنده را اعلام كرده باشد، سـپرده او        ) مزايده(در مواردي كه كميسيون مناقصه        )23(ماده  

نگاهداري ) 32(اي كه پيشنهاد او در مرتبه دوم قرار دارد با رعايت ماده  و پيشنهاد دهنده 
  . بلافاصله آزاد خواهد شدو سپرده ساير پيشنهاددهندگان

تواند مورد ابلاغ قـرار گيـرد         پيشنهادي كه در مرتبه دوم قرار دارد در صورتي مي           :تبصره  
كه تفاوت بهاء  پيشنهادي او با برنده بيش از مبلـغ سـپرده نباشـد در غيـر ايـن صـورت                       

  .رجوع به وي ممنوع است و سپرده او آزاد خواهد شد
خوان يا انتشار در شبكه اطلاع رساني معاملات تـوانير و يـا      اگر در نتيجه فرا   ) 24(ماده  

) مزايـده (تواند مناقصه     پيشنهادي نرسيده باشد، مديرعامل مي      ،) مزايده(دعوت به مناقصه    
را تجديد و يا موضوع را براي اتخاذ تصميم و تعيين نحوه انجـام معاملـه بـه هيئـت سـه                 

  . كندنامه احاله اين آيين )28(نفره مندرج درماده 
  : باشد به شرح زير مي) مزايده(شرايط تجديد و لغو مناقصه )  25(ماده 

  : شود در شرايط ذيل تجديد مي) مزايده(مناقصه -1
  .نامه   موارد مندرج در اين آيين-الف
  . افشاء شدن مدارك و پيشنهادها-ب
سـناد  گران از حد نـصاب تعيـين شـده در شـرايط و ا             )مزايده( كم بودن تعداد مناقصه      -ج

  ).مزايده(مناقصه 
منحـصر بفـرد بـودن      (در صورت ايجاب تنها يك متقاضـي بـراي انجـام معاملـه              : تبصره

بايـد در تعيـين برنـده         مي) مزايده(كميسيون مناقصه   )) 2(ماده  ) س(بند    )2(براساس جزء   
» 14«و »13«موضوع مواد ) مزايده(كليه موارد مندرج فراخوان و اسناد و شرايط مناقصه       

  .نامه را بطور كامل رعايت نمايد ير موارد مرتبط در اين آيينو سا
كننـدگان و يـا برنـده مناقـصه            پايان مدت اعتبار پيشنهادها و عدم موافقـت شـركت          -د
  .با تمديد مدت اعتبار پيشنهاد) مزايده(

  . بالا بودن قيمتها به نحوي كه توجيه اقتصادي خريد در مناقصه منتفي شود-هـ
  .قيمتها به نحوي كه توجيه اقتصادي فروش در مزايده منتفي شود پايين بودن -و

بدليل پايان مدت اعتبار پيشنهادها تجديـد شـود،         ) مزايده(در صورتي كه مناقصه     : تبصره
) مزايــده(شــركت موظــف اســت براســاس شــرائط و ســقف منــدرج در اســناد مناقــصه 

را بــه )) زايــدهم(تــضمين شــركت در مناقــصه (هــاي مربــوط بــه تــأمين ســپرده  هزينــه
  .پرداخت نمايد) گران مزايده(گران  مناقصه

  .از انعقاد قرارداد) مزايده( امتناع برندگان اول و دوم مناقصه -ز
  . رأي هيأت رسيدگي به شكايات درخصوص مناقصه-ح
  :شود در شرايط زير لغو مي) مزايده(مناقصه -2

مرتفـع  ) مزايـده ( مناقـصه     نياز به خريد و يا فروش كالا، خدمت يا حقوق موضوع           -الف
 .شده باشد

لازم باشـد و موجـب تغييـر در ماهيـت           ) مزايـده ( تغييرات زيادي در اسناد مناقصه       -ب
  .شود) مزايده(مناقصه 

  . حوادث غيرمترقبه نظير جنگ، زلزله، سيل و مانند آنها-ج
  ).گر مزايده(گر  مبني بر تباني مناقصه) مزايده(تشخيص كميسيون مناقصه -د

  .أي هيأت رسيدگي به شكايات در خصوص مناقصه ر-هـ
بـه آگـاهي همـه      ) 34(را مطابق با ماده     ) مزايده( شركت بايد تجديد و يا لغو مناقصه         -و

  .گران برساند) مزايده( مناقصه
كميسيون با اخذ نظر هئيـت مـديره   » د«و » ب«، »الف«در موارد موضوع بندهاي     : تبصره

  .نمايد اقدام مي
  

   الزام و ترك مناقصه و يا مزايده  عدم–فصل پنجم 
تواند بدون    در موارد زير الزامي نيست و شركت مي       ) مزايده(برگزاري مناقصه   ) 26(ماده  

  :معامله مورد نظر را انجام دهد) مزايده(انجام مناقصه 
و يـا   (خريد اموال منقول، خدمات و حقوقي كه به تشخيص و مـسئوليت مـديرعامل               -1

 تصويب هيئت مديره، منحصر بفـرد بـوده و داراي انـواع مـشابه               و) نمايندگان مجاز وي  
  .نباشد

، بـا   )و يـا نماينـده مجـاز وي       (بهاي موضوع معامله به تشخيص و مـسئوليت مـديرعامل           
تعيـين    منتخب هيئت مديره براي معامله مربوط،     ) كارشناسان(كسب نظر از كارشناس     

  .خواهد شد
  .فتن اموال غيرمنقولخريد، اجاره به شرط تمليك يا اجاره گر-2



  
 

بـا  ). و يـا نماينـده مجـاز وي       (بهاي موضوع معامله به تشخيص و مـسئوليت مـديرعامل           
و يـا هيئـت     ) حـداقل سـه نفـر     (كسب نظـر از هيئـت كارشناسـان رسـمي دادگـستري             

كارشناسان خبره مربوطه منتخب هيئـت مـديره در صـورت نبـود كارشناسـان رسـمي                 
  .دادگستري،  تعيين خواهد شد

يد اموال منقول و غيرمنقول، كالا و خدمات با قيمت تعيـين شـده و يـا كمتـر يـا            خر-3
  .حقوقي كه نرخهاي آنها از طرف مراجع قانوني ذيصلاح تعيين شده باشد

خريد خدمات آموزشي كه امكان برگزاري مناقصه مقدور نباشد با رعايـت صـرفه و    -4
در چـارچوب برنامـه   ) ويو يـا نماينـده مجـاز    (صلاح شركت و به تشخيص مديرعامل  

  .آموزشي مصوب شركت
افزارها، خريد خدمات فرهنگي و هنـري و صـنايع مـستظرفه بـا                خريد و طراحي نرم   -5

رعايت موازين اسلامي كه امكان برگزاري مناقصه مقـدور نباشـد بـا رعايـت صـرفه و                  
  .صلاح شركت و با تشخيص مديرعامل و تصويب هيئت مديره

 از مهندسي مشاور و مشاوره فنـي بازرگـاني مـشتمل بـر              خريد خدمات مشاوره اعم   -6
اي و    مطالعه، طراحي و يا مديريت بر طرح و اجرا ونظارت و يا هر نوع خدمات مشاوره               

  .نامه  اين آيين )12(با رعايت ماده ) اشخاص حقيقي(خدمات كارشناسان 
ق معاملات مربوط به خريد و فروش تجهيزات، كالا و خدمات تخصـصي صـنعت بـر            -7

بين شركت و شركتهاي تابعه شركت سهامي مديريت توليد، انتقال و توزيع نيروي برق              
  . با رعايت قوانين و مقررات مربوطه– مادر تخصصي –) توانير(ايران 

آلات ثابـت و      خريد قطعات يدكي براي تعويض و يا تعمير لوازم و تجهيـزات ماشـين             -8
ــايل    ــزار و وس ــين ادوات و اب ــود و همچن ــرك موج ــدازهمتح ــوازم     ان ــق ل ــري دقي گي

و يا نماينده مجاز    (آزمايشگاههاي علمي و فني ويژه كه تامين آن با تشخيص مديرعامل            
با تعيين بهاي مورد معامله از سوي حـداقل يـك             پذير نباشد،   از طريق مناقصه امكان   ) وي

  .نفر كارشناس منتخب هيئت مديره در رشته مربوط
بـت و متحـرك در واحـدهاي توليـدي شـركت بـه              آلات ثا   تعمير تجهيزات و ماشين   -9

بـا رعايـت صـرفه و صـلاح         ) و يـا نماينـده مجـاز وي       (تشخيص و مسئوليت مـديرعامل      
  .شركت

در مورد معاملاتي كه به تشخيص هيئت وزيران با ملاحظه صـرفه و صـلاح دولـت                 -10
  .بايد مستور بماند

، زلزلـه، سـيل،    سـوزي   مخارج مربوط به حوادث غيرمترقبـه از قبيـل جنـگ، آتـش            -11
. شـود   گير و ساير موارديكـه بعنـوان مـورد اضـطراري اعـلام مـي                طوفان، بيماريهاي همه  

  .شود جزئيات كليه معاملات موضوع اين بند بلافاصله به هيئت مديره گزارش مي
  .تعهدات ناشي از اجراي احكام قضايي-12
  .خريد خدمات و كالا از طريق بازار بورس-13

مشروط بر آنست كه طرف معامله ) مزايده(لات بدون انجام مناقصه انجام معام: 1تبصره
دهنـده آن     مالك مورد معامله بوده يا آن را در اختيار داشته يا توليد كننـده و يـا انجـام                  
  .باشد و يا اينكه وظيفه تهيه و توزيع و فروش مورد معامله را بعهده داشته باشد

نخواهد ) مزايده(معامله از طريق انجام مناقصه      استثنائات ياد شده مانع از انجام       : 2تبصره
  .بود

شـركت را از  ) بـازرس (مـديرعامل مكلـف اسـت هيئـت مـديره و حـسابرس             : 3تبصره
مطلـع نمايـد و   ) 28(معاملات مفاد بندهاي اين ماده و همچنـين معـاملات موضـوع مـاده       

ارائـه  هيئت مديره گزارش آنها را به اولين جلسه مجمـع عمـومي عـادي صـاحبان سـهام          
  .نمايد

انجام معاملات مربوط به خريد و فروش اشـتراك بـرق، نـرخ بـرق براسـاس                 : 4تبصره  
  .باشد نامه خارج مي هاي مربوط بوده و از شمول اين آيين نامه قوانين ، مقررات و آيين

اعـم از   (رعايت استانداردهاي ملي و داخلي در انجام كليه معـاملات شـركت             ) 27(ماده  
در مواردي كه   . ضروري است )  يا حقوق، امور پيمانكاري و نظاير آن       خريد كالا، خدمت  

اسـتانداردهاي ملـي و داخلـي صـنعت بـرق تـدوين نـشده باشـد رعايـت اسـتانداردهاي           
در ايـن گونـه مـوارد    . المللي به تشخيص و مسئوليت مـديرعامل الزامـي خواهـد بـود      بين

را مطلـع نمايـد و      شـركت   ) بـازرس (مديرعامل مكلف است هيئت مديره و حـسابرس         
هيئت مديره نيز گزارش آنها را به اولين جلسه مجمع عمومي عادي صاحبان سهام ارائـه                

  .نمايد
  )مزايده(ترك مناقصه ) 28(ماده 

براسـاس گـزارش    ) مزايـده (در موارديكه با توجه به شرائط، ميسر نبودن انجام مناقصه           
هيئـت سـه    (يئت سه نفـره   توجيهي و ذكر ادلـه توسط واحد متقاضي گزارش و توسط ه          

در . توان معامله را به طريق ديگري انجـام داد          تأييد شود مي  )) مزايده(نفره ترك مناقصه    
اينصورت، هيئت مـذكور بـا رعايـت صـرفه و صـلاح شـركت ترتيـب انجـام اينگونـه                     
معاملات را با رعايت ساير مقررات مربوط در هر مورد براي يك نوع كالا، خدمت يـا                 

هيئـت  . تعيـين و اعـلام خواهـد نمـود        ) دمت يا حقوق مورد درخواسـت     كالا، خ (حقوق  



  
 

 عـضو رسـميت دارد و كليـه اعـضاء           3مذكور بنا به دعوت مديرعامل و بـا حـضور هـر             
مكلف به حضور در جلسات هيئت و ابراز نظـر نـسبت بـه گـزارش تـوجيهي شـركت                    

مـوردنظر   نحـوه انجـام معاملـه    )1(و همچنـين  ) مزايـده (درمورد تقاضـاي تـرك مناقـصه        
نظر هر يك از    . باشند، لكن تصميمات هيئت با رأي اكثريت اعضاء معتبر خواهد بود            مي

و همچنين ترتيب انجام معاملـه      ) مزايده(اعضاء نسبت به گزارش توجيهي ترك مناقصه        
  .بايد براي مراجعات آتي در سوابق جلسه نگهداري شود مي

ت عدم اتفـاق آراء بـراي اظهـارنظر         هيئت سه نفره وهر يك از اعضاء در صور        : 1تبصره  
در . حسب موضوع معاملـه اسـتفاده نماينـد       ) كارشناسان(توانند از نظرات كارشناس       مي

  .باشد بعهده شركت مي) كارشناسان(اينصورت هزينه استفاده از كارشناس 
بايـد بـه طريـق        در هر حال شركت، در مواردي كه موضوعيت داشته باشد ، مي           : 2تبصره
از صلاحيت و توان انجام تعهدات طرف       )) 11(نايت به رويه مندرج در ماده       با ع ( مقتضي

  .معامله و يا مشخصات فني كالا، خدمت يا حقوق مورد معامله اطمينان حاصل نمايد
نامه در انجام موضوع  شرط  الزام به رعايت مفاد اين آيين«شركت موظف است   : 3تبصره

راردادهـائي كـه از طريـق عـدم الـزام و تـرك           را در مفاد ق   » قرارداد توسط طرف قرارداد   
ــصه  ــده(مناق ــديريت    ) مزاي ــهامي م ــي شــركت س ــه غيردولت ــا شــركتهاي زيرمجموع ب

درج   شـود،    منعقـد مـي    – مـادر تخصـصي      - )توانير(انتقال و توزيع نيروي برق ايران         توليد،
  .نمايد
  :باشد به شرح زير مي) مزايده( تركيب هيأت ترك مناقصه  )29(ماده 
يأت ترك مناقصه و مزايده، مركب از مديرعامل و ذيحساب شركت و يك نفـر   ه-الف

  .باشد دار به انتخاب مجمع عمومي مي صلاحيت
) مزايـده (توانـد بـه منظـور عـضويت در هيـأت تـرك مناقـصه                  مجمع عمومي مي  : تبصره

هـاي مختلـف     را حسب موضوع معامله بـراي رشـته       »  الف«دار موضوع بند      نفرصلاحيت
  .يدتعيين نما

نامه، در صورتي كه مبلغ معاملـه بـيش از پنجـاه برابـر                اين آيين ) 28(در اجراي ماده    -ب
نصاب معاملات كوچك باشد، انجام معامله پس از تصويب هيئت سه نفري موضوع اين              

  .ماده و با تأييد هيئت مديره مجاز خواهد بود
دويـست برابـر نـصاب    اين ماده در صورتيكه مبلغ معامله بـيش از       ) ب(در اجراي بند    -ج

معاملات كوچك باشد پس از تصويب هيأت سه نفري موضوع اين ماده و تأييد هيئـت                 
                                                           

  .آمده است» و«در متن اصلي بعد از كلمه همچنين حرف ربط ) ١(

، رئـيس  )ريـيس هيـأت  (مديره، انجام معامله منوط به تأييد هيأتي مركب از وزير نيرو        
و وزيـر امـور اقتـصادي و دارائـي          ) دبيـر هيـأت   (ريزي كشور     سازمان مديريت و برنامه   

  .خواهد بود
  

  م ـ  قراردادفصل شش
كليه معاملات شركت نيازمند عقد قرارداد است كه طبـق قراردادهـاي نمونـه        ) 30(ماده  

. مصوب هيئت مديره و قبل از پايان مهلت مقرر بايستي نسبت به عقد قرارداد اقدام شود        
در مورادي كه براي آن قراردادهاي نمونه به تصويب هيئت مـديره نرسـيده اسـت،  هـر                   

تواند به مـسئوليت      هيئت مديره مي  . داگانه به تصويب هيئت مديره برسد     قرارداد بايد ج  
اي مركـب از حـداقل سـه نفـر افـراد              خود تصويب قراردادهاي غيرنمونـه را بـه كميتـه         

كـه توسـط هيئـت    (ذيصلاح در تخصصهاي حقوقي، بازرگاني و مالي و حسب مورد فنـي    
  .يدمحول نما) شوند مديره و براي قرارداد معين انتخاب مي

بايد تنفيذ و     با تغيير اعضاء  هيئت مديره شركت، احكام اعضاء  كميته فوق مي            : 1تبصره
  .يا اعضاء  كميته انتخاب شوند

در مورد معاملات كوچك و متوسط كه مورد معامله بلافاصله پـس از انجـام               : 2تبصره  
د انجـام   شـو   تشريفات مناقصه يا مزايده تحويل و بهاي آن نقداً پرداخت يا دريافـت مـي              

ليكن صورتحسابها، اوراق خريد كالا ، خـدمت        . باشد  معامله منوط به انعقاد قرارداد نمي     
  .بايد اخذ شود)  متناسب با نوع معامله(يا حقوق، ضمانتنامه و ديگر موارد 

  :در قرارداد درج نكات ذيل ضروري است) 31(ماده 
  نام متعاملين -1
 نهانوع و مقدار مورد معامله با مشخصات كامل آ -2
 مدت انجام تعهد و محل و شرايط تحويل مورد معامله -3
دادن هرگونه امتياز به برنده مناقصه يا مزايده يا واگذاري امكانـات شـركت و               : 1تبصره

پرداخت به برنده در موقع قرارداد يا اجراي كار، به جزء آنچـه كـه در                  يا پرداخت پيش  
  .ع استدرج شده، ممنو) مزايده(فراخوان و يا اسناد مناقصه 

الات و وسـائط نقليـه و امثـال آن و همچنـين               ميزان اجاره ساختمانها و ماشين    : 2تبصره  
هرگونه تسهيلات مالي كه از طرف شركت با رعايت تبصره فوق در اختيار پيمانكـاران          

شـود بـه پيـشنهاد كارشـناس منتخـب            براي مدت انجام كار مورد قـرارداد گـذارده مـي          
  .ره تعيين خواهد شدمديرعامل و تصويب هيئت مدي



  
 

 ترتيب عمل و ميزان خسارت در موارديكه طرف قرارداد در انجام تعهدات جزئـاً يـا                 -4
  .كلاً تأخير نمايد

در . الزام تحويل كالا بر طبق اسناد و نمونه ممهور، در صورتيكه تهيه نمونه لازم باشد -5
  .نگهداري شوداينصورت بايد نمونه كالا با مهر طرفين معامله ممهور ونزد شركت 

از مشخصات كـالا، خـدمت يـا حقـوق مـورد            «به اينكه   ) مزايده(اقرار برنده مناقصه    -6
معامله و مقتضيات محل تحويل كالا، خدمت يا حقـوق اطـلاع كامـل دارد و هـيچ امـر                    

  ».مجهولي باقي نمانده است كه بعداً مستند به جهل عنوان شود
د معامله در مـدت قـرارداد تـا ميـزان           اختيار شركت نسبت به افزايش يا كاهش مور       -7

  .مقدار مندرج در قرارد داد%) 25(بيست و پنج درصد 
بهاي مورد معامله و ترتيب پرداخـت   در موارديكه انجام كار براساس واحد بها باشد،     -8

شـود بهـاي كارهـاي        آن براساس برآورد بهاي مورد معامله تعيين و در قرارداد ذكـر مـي             
  .حد بهاء احتساب و پرداخت خواهد شدانجام يافته براساس وا

و (شـود     پرداخت داده     چنانچه بنا به مقتضيات در نظر باشد كه به برنده مناقصه پيش           -9
و يـا تـسهيلاتي ملحـوظ شـود ميـزان و ترتيـب          ) دريافت اخذ شود    از برنده مزايده پيش   

  .ه باشددرج شد) مزايده(بايد در شرايط و اسناد مناقصه  پرداخت و يا دريافت آن مي
به هيچ وجه شروع قرارداد يا تحويل كالا، خـدمت يـا حقـوق منـوط بـه اخـذ                    : 1تبصره
  .پرداخت توسط طرف قرارداد نشود پيش

پرداخـت و فـراهم نمـودن تـسهيلات در مناقـصه منـوط بـه اخـذ             تأديـه پـيش   : 2تبصره  
  .هاي معتبر و مورد قبول خواهد بود تضمين
مبلغ معاملـه بيـشتر نخواهـد       %) 25(و پنج درصد    مبلغ پيش پرداخت از بيست      : 3تبصره  

در موارد خاص به تشخيص و مسئوليت مديرعامل و به تصويب هيئـت مـديره ايـن               (بود  
  .و ميزان و شرايط آن نيز بايد در اسناد درج شود) درصد قابل افزايش خواهد بود

ايط و  ميزان تضمين حسن انجام كار و نحوه كسر و ترتيب استرداد آن براساس شر             -10
  اسناد مناقصه و مزايده

مدت فاصله زماني بـين تحويـل موقـت و تحويـل قطعـي در قرادادهـاي مربـوط بـه                     -11
براسـاس شـرايط و اسـناد       ) ساختمان، تأسيسات و تجهيـزات    (كارهاي اجرايي از جمله     

  ).مزايده(مناقصه 
ينـدگان  اقرار به عدم شمول ممنوعيت موضوع قانون راجع به منع مداخله وزراء، نما            -12

 و – 1337 مـصوب ديمـاه   –مجلس و كارمندان دولـت در معـاملات دولتـي و كـشوري              

متعلـق بـه اشـخاص و         )در شركتهاي سهامي خـاص    (همچنين افشاء  سمت و ميزان سهام        
  .قانون ياد شده در شركت طرف قرارداد) 1(ماده ) 1(اقرباء موضوع تبصره 

  . يا مزايده ذكر شده است ساير تعهداتي كه در شرايط و اسناد مناقصه-13
ساير شرايط كه مورد توافق طرفين معامله قرار گيرد مشروط بـر آنكـه امتيـازاتي                -14

علاوه بر آنچه در شرايط و اسناد مناقصه يا مزايده ذكر شده است را براي طرف قرارداد                 
  .در بر نداشته است

لاوه بر ضـبط    در صورت عدم انجام تعهد، شركت مختار است ع        «درج اين شرط كه     -15
  .»ضمانت و وصول خسارات براي انجام معامله به نفر دوم يا ديگري مراجعه نمايد

  .ساير مواردي كه حسب نوع معامله يا كالا، خدمت يا حقوق ضروري باشد-16
مشخص نمودن مرجع حل اختلاف در صورتي كه اشكال يا قـصوري در انجـام و يـا                  -17

  .وع معامله پيش آيدتحويل موضوع معامله و يا پرداخت موض
در مورادي كه اختلاف نظر به اموال عمومي ودولتي بوده و روش حل اخـتلاف از      : تبصره

قانون اساسي جمهـوري اسـلامي ايـران        ) 139(مصاديق صلح و داوري باشد، رعايت اصل        
  .لازم خواهد بود

 بيني حق فسح براي شركت در موارديكه طرف قرارداد مرتكب يكي از اعمـال               پيش-18
  هــــ مـــورخ30374ت/73377نامـــه شـــماره  تـــصويب) 1(منـــدرج در بنـــدهاي مـــاده 

  .هاي بعدي آن شود  هيئت وزيران و اصلاحيه22/12/1383
  :گيرد انعقاد قرارداد به شرح زير انجام مي) 32(ماده 
 قرارداد با برنده مناقصه يا مزايده، بايد پيش از پايان مدت اعتبار پيشنهادها منعقد               -الف
بينـي شـده در شـرايط و اسـناد            ن مدت حداكثر براي يك بار و برابر مدت پيش         اي. شود

  .بعد از عقد قرارداد سپرده برنده دوم مسترد مي شود. مناقصه يا مزايده قابل تمديد است 
چنانچه برنده اول از انعقاد قرارداد امتناع نمايد و يا ضمانت انجام تعهـدات را ارائـه               -ب

چنانچه برنده اول پـس از      . شود   قرارداد با برنده دوم منعقد مي      سپرده وي ضبط و     ننمايد ، 
ابلاغ كتبي، در مهلتي كه حداكثر هفت روز كاري براي طرف معاملـه داخلـي و پـانزده                  

باشد، حاضر به انجـام معاملـه يـا     روز كاري براي طرف معامله مقيم خارج از كشور مي      
 ارائه ننمايد، سپرده وي بنفـع شـركت         انعقاد قرارداد نشود و يا ضمانت انجام تعهدات را        

هـاي مـذكور بـا توجيـه مـستند و             مهلت. ضبط و قرارداد با برنده دوم منعقد خواهد شد        
اين . تواند تا دو برابر افزايش يابند       مي) و يا نماينده مجاز وي    (مدلل و تصويب مديرعامل     

  .نكته بايد در شرايط و اسناد مناقصه يا مزايده درج شود



  
 

ر صورتيكه برنده دوم مناقصه يا مزايـده نيـز در مـدت مقـرر پـس از اعـلام                    د: 1تبصره  
شركت حاضر به انعقاد قرارداد نشود، سپرده او نيز به نفع شركت ضـبط و مناقـصه يـا                   

  .اين نكته بايد در شرايط و اسناد مناقصه يا مزايده درج شود. مزايده تجديد خواهد شد
ارداد، طرف معامله از انجام تعهد خودداري نمايد،     در موارديكه پس از انعقاد قر     : 2تبصره  

چنانچه انجام معامله با آن قيمت و شرايط با برنده دوم مناقصه يا مزايـده ممكـن باشـد     
توانـد بـدون تجديـد مناقـصه يـا       با تشخيص مديرعامل و تاييد هيئت مديره، شركت مي  

تواند با همان شرايط و       در غير اين صورت شركت مي     . مزايده معامله را با وي انجام دهد      
در صـورتيكه   . قيمت، معامله را به ترتيب به نفرات واجد شرايط بعـدي واگـذار نمايـد              

  .يامزايده تجديد خواهد شد انجام مورد معامله با آن قيمت و شرايط ميسر نشود مناقصه
  

  فصل هفتم ـ ترتيب تحويل كالا، خدمت يا حقوق
  :شود  انجام ميتحويل مورد معامله بشرح ذيل) 33(ماده 
 در مورد معاملات كوچك تحويل مورد معامله با رسيد انبار و مسئوليت انباردار              -الف

گواهي تطبيق مشخصات با نمونه و مقدار كـالا، خـدمت           . يا تحويل گيرنده حسب مورد    
  .باشد يا حقوق برعهده انباردار يا تحويل گيرنده مي

با گواهي و مـسئوليت انبـاردار و يـا           درمورد معاملات متوسط تحويل مورد معامله        -ب
نماينده واحد تحويل گيرنده كالا، خدمت يا حقوق و رئيس واحد متقاضي و يا نماينـده                

  .وي
 در مورد معاملات بزرگ تحويـل مـورد معاملـه بـا گـواهي ومـسئوليت كميـسيون                   -ج

  .تحويل خواهد بود
اين مـاده بـا تنظـيم       » ج«و  » ب«تحويل مورد معامله درموارد مندرج در بندهاي        : 1تبصره
كالا ، خدمت يا حقوق     «: شود  شود كه در آن به صراحت درج مي         مجلس انجام مي    صورت

مورد معامله يا كار انجام شـده طبـق نمونـه يـا مشخـصات منـدرج در شـرايط و اسـناد              
همچنين در ذيل صورت مجلس مقدار و مشخصات        » .باشد  مي) قرارداد(مناقصه يا مزايده    

 حقوق يا كار و همچنين نام و سـمت مـسئولان مربوطـه و در خـصوص                  كالا، خدمت يا  
در صورتيكه در محل حضور داشته      (معاملات بزرگ امضاء طرف معامله يا نماينده آنان         

  .شود درج مي) باشند
 صـورت مجلـس يـا     شوند، انباردار ضـمن امـضاء     كالاهائيكه تحويل انباردار مي   : 2تبصره

در موارديكـه كـالا     . بض رسيد انبار صادر خواهد كرد     ، بلافاصله ق  )حسب مورد (گواهي  
شود با در نظر گرفتن مفاد اين مـاده           شود و به انبار وارد نمي       در خارج از انبار تحويل مي     

هاي آن حسب مورد اقدام و تحويـل گيرنـده كـالا بـه جـاي انبـاردار تكـاليف                      و تبصره 
حسب مورد مبنـاي صـدور      مربوطه را انجام خواهد داد و رسيد يا صورتمجلس مربوطه           

  .گيرد قبض رسيد انبار و حواله انبار قرار مي
كميسيون تحويل، هنگام تحويل كالا، خدمت يا حقوق موظف است گزارش و            : 3تبصره

كنندگان مسئول، حين انجـام كـار يـا سـاخت كـالا،         تذكرات كتبي كه از طريق نظارت     
  .خدمت يا حقوق، داده شده است را در نظر بگيرد

 كميسيون تحويل در معاملات بـزرگ   در صورت وجود اختلاف نظر بين اعضاء   : 4تبصره
و مسئولين تحويل در معاملات متوسط نسبت بـه نـوع و مشخـصات كـالا، خـدمت يـا                    

هر يك از اعضاي كميسيون و مسئولين تحويل        حقوق موردتحويل و سيار موارد مربوط،     
نـد و امـر تحويـل انجـام         نماي  نظـر خـود را در صـورت مجلـس درج مـي            )  حسب مورد (

 ترتيب انجام تحويل مورد معاملـه از طـرف مـديرعامل حـسب مـورد        گيرد، متعاقباً   نمي
  .تعيين خواهد شد

تواند از نظـر كارشـناس و مهنـدس مـشاور يـا موسـسه              در صورت لزوم مديرعامل مي    : 5تبصره
ق مشخـصات  بازرسي فني كه به نمايندگي از طرف شركت برگزيده شده اسـت در اعـلام تطبي ـ              

  .يا حقوق با نمونه با مشخصات مندرج در اسناد استفاده نمايد كالا،خدمت
چنانچه در كالا، خدمت ياحقوق تحويلي عيب و نقص مشاهده شود كه رفع آن              : 6تبصره

كننـده و     در صورت نياز فوري واحـد درخواسـت         مستلزم صرف وقت و منابع مالي باشد،      
يـا  (توانـد راسـاً    عيـوب، كميـسيون تحويـل مـي    قبول كالا، خدمت يا حقوق نـاقص يـا م       

ميزان خسارت و تفاوت قيمت را تعيين و نسبت به       )  عنداللزوم با كسب نظر كارشناس    
مراتب مندرج دراين تبصره بايد در شـرايط و         . تحويل كالا، خدمت يا حقوق اقدام نمايد      

  .و قرارداد درج شود) مزايده(اسناد مناقصه 
  

   فصل هشتم ـ ساير مقررات
نامـه در صـورتي       ارسال مكاتبات و اسناد مرتبط با معاملات موضوع اين آيين         )  34(ماده  

معتبر است كه فرستادن آن جز در موارد تغيير نشاني يا محل، قابل تصديق باشد، مانند                
  .پست سفارشي ، تلگرام ، تلكس و نظاير آن

  نحوه رسيدگي به شكايات) 35(ماده 
نسبت به اجرا نشدن موادي از ايـن        ) گران  مزايده(گران    صه چنانچه هر يك از مناق     -الف
  .تواند به مديرعامل شركت شكايت كند نامه اعتراض داشته باشد مي آيين



  
 

 مديرعامل شـركت موظـف اسـت در مهلـت پـانزده روز كـاري از تـاريخ دريافـت          -ب
ابق هاي لازم را به عمل آورده و در صورت وارد دانستن اعتـراض ، مط ـ    شكايت، رسيدگي 

احاله تا نسبت به تاييد تـصميم  ) مزايده(مقررات مربوط موضوع را به كميسيون مناقصه    
اقدام نمايد و در صورتي كه شـكايت        ) مزايده(اوليه كميسيون يا تجديد و يا لغو مناقصه         

را وارد تشخيص ندهد، جوابيه لازم را به منظور ارايه به شاكي ظرف مهلت تعيـين شـده         
  .اعلام كندبه مديرعامل شركت 

كه به تشخيص هيئت مـديره و يـا اعـلام مراجـع             ) حقوقي و حقيقي  (اشخاصي  ) 36(ماده  
رسمي در ايفاي تعهدات خود تعلل ورزيده و يا كالا، يا حقوق موضوع معامله را به نحـو                 

ضمن اقدام قانوني براي استيفاي حقـوق         مطلوب تهيه، تدارك ، انجام و يا تحويل ننمايند،        
،   هـا   گيرنـد و از شـركت در مناقـصه          ع ثانوي در فهرست سـياه قـرار مـي         شركت تا اطلا  

  .شوند ها و معاملات شركت محروم مي مزايده
به منظور تسهيل در انجام معـاملات و گـسترش رقابـت و تحـصيل صـرفه و                  ) 37(ماده  

صلاح شركت و همچنين ايجاد شفافيت در معاملات، اطلاعات كليه معاملات متوسط و       
بايست در مراحل مختلف آن، شامل نحوه انجام معامله، چگـونگي و              يبزرگ شركت م  

نتايج بررسي پيشنهاددهندگان و پيـشنهادات ، انتخـاب طـرف معاملـه و ترتيـب انجـام                  
  .رساني معاملات توانير منتشر شود معامله در شبكه اطلاع

 شركت موظف است اطلاعات و اسناد ذيل را در مورد معاملات شركت ثبـت             : 1تبصره  
  :و نگهداري كند

بـراي انجـام   ) و يا نمايندگان مجاز وي(درخواست انجام معامله و تأييديه مديرعامل    -1
  .اقدامات لازم در اين خصوص 

  .فراخوان-2
  .نام و مشخصات اعضاي كميسيون ، پيشنهاددهندگان و حاضران در جلسات-3
  .خلاصه اسناد-4
  .نتايج ارزيابي آنهاروش و مراحل ارزيابي كيفي پيشنهاددهندگان و -5
  .ها صورتجلسات و نتايج ارزيابي-6
  .نام، مشخصات و نحوه انتخاب برنده يا برندگان-7

اطلاعات و اسناد ومـدارك مربـوط بـه انجـام مراحـل هـر يـك از معـاملات                    : 2تبصره
، عدم الزام و ترك آنها، به نحوي نگهداري شود تا امكـان             )مزايده(شركت اعم از مناقصه   

  .شاهده و نظارت در هر زمان به سهولت براي بازرس شركت فراهم باشددسترسي ، م

عدم الزام و ترك آنها،       ،)مزايده(اطلاعات كليه معاملات شركت اعم از مناقصه        :  3تبصره
بايد از طريـق      جز آن دسته از معاملاتي كه به تشخيص هيئت وزيران بايد مستور بماند،            

علاوه در خصوص مناقصات از طريق شـبكه ملـي          رساني معاملات توانير و ب      شبكه اطلاع 
در مواردي كه انتـشار بلافاصـله ايـن         . اطلاع رساني مناقصات دراختيار عموم قرار گيرد      

اطلاعات به صرفه و صلاح شركت نباشد، انتظار اطلاعات بـراي مـدت زمـان معـين بـه                   
هيئـت مـديره    بايد قبلاً بـه تـصويب         تاخير در انتشار و مدت آن مي      . تعويق خواهد افتاد  

  .شركت برسد
نامـه    هاي مغـاير از تـاريخ تـصويب ايـن آيـين             ها و دستورالعمل    نامه  كليه آيين ) 38(ماده  

  .باشد منسوخ مي
تواند در صورت صلاحديد و در موارد مسكوت در اين       هيئت مديره شركت مي   : 1تبصره  
 هيئت وزيـران    هاي نظام فني و اجرايي كشور و يا ديگر مصوبات           نامه، دستورالعمل   آيين

اي از محل منابع عمـومي را حـسب مـورد در              در مورد طرحهاي تملك داراييهاي سرمايه     
خصوص منابع داخلي شركت نيز مورد استفاده قـرار دهـد و مراتـب بـه مجمـع عمـومي                    

  .منعكس شود
اي كه محل تأمين اعتبار آنهـا منـابع           در مورد طرحهاي تملك داراييهاي سرمايه     : 2تبصره

نامه  نامه معاملات دولتي ونظام فني ـ اجرايي و آيين  بايد آيين باشد شركت مي عمومي مي
  .باشد را نيز مراعات نمايد مربوط كه با قانون برگزاري مناقصات مغاير نمي

 هيئت مـديره شـركت موظـف اسـت پيـشنهادات اصـلاحي در خـصوص ايـن                    )39(ماده  
نامه منـوط بـه       اصلاح اين آيين  . ايدنامه را هر ساله به مجمع عمومي شركت ارايه نم           آيين

نامـه از قـانون برگـزاري         مـواردي كـه در ايـن آيـين        . تصويب هيئت وزيران خواهد بـود     
مناقصات و قانون محاسبات عمومي كشور اقتباس شده است صرفاً در چارچوب قـوانين              

  .مذكور و اصلاحات بعدي توسط مجلس شوراي اسلامي قابل اصلاح است
  

  محمدرضا عارف
  ون اول رييس جمهورمعا


